
 

Załącznik nr 4 
do Regulaminu udzielania zamówień 

 

Wniosek  
o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia  

lub zamówienia publicznego 

 

Znak sprawy SZP/………………………………………… 

Szacunkowa wartość 
zamówienia netto 

zł euro 

Wartość zamówienia w przypadku przewidywania rozszerzenia 
zamówienia – jeśli dotyczy 

 

Podstawa dokonania wyceny szacunkowej  
(dokument w załączeniu) 

 

Wymagany termin wykonania zamówienia  

Uzasadnienie wniosku: □ pozycja w planie rzecz-fin.   □ awaria   □ pilna potrzeba   □ inne ………………... 

Rodzaj zamówienia: □ dostawa   □ usługa   □ robota budowlana: …………………………………………………... 

 
1. Przedmiot zamówienia:  

 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

2. Warunki wymagane od Wykonawcy: 
 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

3. Proponowane zapisy do wzoru umowy: 
 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
 
 
 

…………………………………… 

Kierownik Działu 

 

 
 
 
 

…………………………………… 

Główny Księgowy 

 

 
 
 
 

…………………………………… 

Dyrektor Pionu 
(jeśli dotyczy) 

 

Zatwierdzam: 
 
 
 

…………………………………… 

Kierownik 
Zamawiającego  



 

Przedmiot zamówienia podlega/nie podlega* pod ustawę Prawo zamówień publicznych: 
 
.............................................................................................................................................................................................. 
 

 
Nr z rejestru wniosków:  ....................................  
 
Data: ......................................................................... 
 

* niepotrzebne skreślić 
 
 

za zgodność z ustawą  p.z.p. 
 
 
 
 

................................................................................ 

Stanowisko ds. zamówień

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
Zamówienie o wartości poniżej 30.000 euro netto: 

 

Dział lub osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie postępowania:  
 
…………………………………………………….……………………………………. 

……………………………………………………….…………………………………. 

…………………………………………………….……………………………………. 

……………………………….…………………………………………………………. 

…………………………………….……………………………………………………. 

…………………………………….……………………………………………………. 

 
Proponowany tryb postępowania wg Regulaminu: …………………………………………………………………………………..…………………  

Data: ............................................................. 

 
Za zgodność z Regulaminem: 

 
 
 

………………………………………………….…..………. 

Stanowisko ds. zamówień 

 

Zatwierdzam: 
 
 
 

………………………………………………….…..………. 

Kierownik Zamawiającego 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
Zamówienie o wartości równej lub powyżej 30.000 euro netto: 

 
Komisja przetargowa odpowiedzialna za przeprowadzenie postępowania powołana zarządzeniem  
nr  ................................. Prezesa Zarządu, w składzie: 

 
…………………………………………………….……………………………………. 

……………………………………………………….…………………………………. 

…………………………………………………….……………………………………. 

……………………………….…………………………………………………………. 

…………………………………….……………………………………………………. 

…………………………………….……………………………………………………. 

Data: .............................................................

Za zgodność z Regulaminem: 
 
 
 

………………………………………………….…..………. 

Stanowisko ds. zamówień 

Zatwierdzam: 
 
 
 

………………………………………………….…..………. 

Kierownik Zamawiającego 

 


