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Wstep
Niniejszy Regulamin udzielania zamdwien, zwany dalej Regulaminem, odnosi sie do postepowan

o udzielanie zamoéwien i zamdwien publicznych w tym organizacji procedur w Spétce Nowosagdecka
Dobra Energia dalej NDE Spétka z o.0.

Rozdziat |

Definicje
Kierownik Zamawiajgcego — osoba lub organ, ktéry zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, statutem
lub umowa jest uprawniony do zarzadzania Zamawiajgcym, z wytgczeniem petnomocnikdéw
ustanowionych przez Zamawiajgcego — tylko w odniesieniu do zaméwien co do ktérych stosuje sie
przepisy ustawy pzp.
Komisja przetargowa — zesp6t pomocniczy powotywany do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia lub zamdwienia publicznego wskazany we wniosku oraz Uchwale zarzadu
o powotaniu komisji przetargowej.
Osoba upowazniona do dokonywania czynnosci dalej osoba upowazniona — osoba wskazana
w odrebnym dokumencie do wykonywania okreslonych czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia luz w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego nie bedaca Prezesem ani
Prokurentem.
Postepowanie o udzielenie zamdéwienia — postepowanie prowadzone na podstawie niniejszego
regulaminu wszczynane w drodze publicznego ogtoszenia o zamdwieniu lub przestania zaproszenia
do sktadania ofert albo przestania zaproszenia do negocjacji w celu dokonania wyboru oferty
Wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa w sprawie zamoéwienia, lub — w przypadku trybu
zamoéwienia z wolnej reki — wynegocjowania postanowien takiej umowy.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego — postepowanie prowadzone na podstawie
ustawy prawo zamowien publicznych.
Ustawa prawo zamoéwien publicznych (ustawa p.z.p.) — ustawa z dn. 11 wrzesnia 2019 Prawo
zamoéwien publicznych z pdzniejszymi zmianami lub kazda inna aktualna ustawa dotyczgca udzielania
zamoéwien publicznych.
Wartos¢ szacunkowa zaméwienia — catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku
od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezytg starannoscia.
Wartos¢ zamowienia w EURO — wartos$¢ przeliczana wedtug Sredniego kursu ztotego w stosunku do
euro na podstawie aktualnego rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow.
Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nie posiadajaca
osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamédwienia lub zamdwienia publicznego, ztozyta
oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia lub zaméwienia publicznego.
Zamawiajgcy — Spotka Nowosgdecka Dobra Energia obowigzana do stosowania ustawy p.z.p. i nin.
Regulaminu.
Zamodwienia — wytgczone ze stosowania ustawy p.z.p.
Zamowienia publiczne — co do ktdérych stosuje sie przepisy ustawy p.z.p.
Zespot oséb - zespdét pomocniczy powotywany do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia wskazany we wniosku.
Inne definicje:
cena, dostawa, robota budowlana, ustuga, zamdwienia sektorowe oraz inne — zgodnie z aktualng
ustawg p.z.p.



Rozdziat Il
Whniosek o wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia lub zamoéwienia
publicznego

Whiosek nalezy ztoizy¢ w terminie umozliwiajgcym wszczecie kaidego postepowania w kazdym

z mozliwych trybow przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia. Minimalny termin

ztozenia wniosku — 7 dni roboczych. Wyjatek — awaria lub jesli nie moina byto przewidzie¢

koniecznosci udzielenia zamdéwienia.

2.1. Przedmiot zamoéwienia i szacowanie wartosci zamdwienia:

a) w postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego przedmiot zamdwienia winien by¢
opisany w sposdb okreslony w odpowiednich artykutach ustawy p.z.p.

b) w postepowaniach o udzielenie zamdéwienia przedmiot zamdwienia winien by¢ opisany
w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy za pomocy dostatecznie doktadnych i zrozumiatych
okreslen uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mieé¢ wptyw na
sporzadzenie oferty.

c) jezeli jest to uzasadnione specyfikg zamodwienia, mozna wskaza¢ znak towarowy, patent lub
pochodzenie przedmiotu zamdwienia z tym, ze wymagane jest doda¢ wyrazenie ,lub
rownowazne”. Nalezy opisa¢ zakres rownowaznosci. Wykonawca, ktdry powotuje sie na
rozwigzania réwnowazne do opisanych przez Zamawiajgcego, jest obowigzany wykazaé, ze
oferowane przez niego dostawy, ustugi lub roboty budowlane spetniajg wymagania okreslone
przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy moze — jesli zachodzi taka potrzeba — nie dopuscic
sktadania ofert rGwnowaznych (za wyjatkiem postepowan z udziatem srodkéw zewnetrznych,
o ktérych mowa w zat. numer 7).

2.2. Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia lub zamdwienia publicznego jest catkowite
szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg
starannos$cig. Wartos¢ szacunkowa zamowienia lub zamdwienia publicznego ustala sie
w oparciu o odpowiedni artykut ustawy p.z.p. Przy obliczaniu wartosci zamdwienia lub
zamoéwienia publicznego na roboty budowlane uwzglednia sie takze wartos¢ dostaw i ustug
oddanych przez Zamawiajacego do dyspozycji Wykonawcy o ile s3 one niezbedne do
wykonania tych robdét budowlanych. Ustalenia wartosci zamodwienia lub zamdwienia
publicznego dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania,
jezeli przedmiotem zaméwienia lub zamdwienia publicznego sg dostawy lub ustugi, oraz nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania, jezeli przedmiotem zamdwienia
lub zaméwienia publicznego s3 roboty budowlane.

2.3. Nie mozna w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy Prawo zamoéwien publicznych
zaniza¢ wartosci zamdwienia lub zamdwienia publicznego lub wybiera¢ sposobu obliczania
wartos$ci zamodwienia lub zamdwienia publicznego.

2.4. Jedli Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc sktadania ofert czesciowych albo udziela zamdéwienia
lub zamdwienia publicznego w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego
postepowania, to wartoscig zamdwienia lub zamdwienia publicznego jest tgczna wartosé
poszczegblnych czesci zamdwienia lub zamodwienia publicznego. Nalezy wéwczas stosowac
procedure odpowiednig dla wartosci tgcznej zamowienia lub zamdwienia publicznego.

2.5. Ustalenia rodzaju zamdwienia lub zamdwienia publicznego (dostawa, ustuga, robota
budowlana) dokonuje sie wg przepisdw aktualnej ustawy p.z.p.

2.6. Whniosek o wszczecie postepowania nalezy przygotowaé majac na uwadze zapewnienie
zachowania uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie Wykonawcow.



Rozdziat lil
Zamoéwienia o wartosci szacunkowej ponizej 2.000 zt netto
(nie stosuje sie przepisOw ustawy p.z.p.)

Zamowienia do kwoty 2.000 zt netto nie wymagajg formy pisemnej, ale nalezy posiadac

udokumentowanie rozeznania cen.

4.1.

4.2.
4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

Rozdziat IV
Zamowienia o wartosci szacunkowej od 2.000 zt do 10.000 zt netto (ponizej)
(nie stosuje sie przepisOw ustawy p.z.p.)

Zamowienie na dostawy, ustugi, roboty budowlane przygotowuje osoba upowazniona na
druku Zapotrzebowania (zatgcznik nr 1) do Prezesa lub Prokurenta w celu zatwierdzenia
(jednoosobowo).

Zamoéwienie wymaga posiadania udokumentowanego rozeznania cen.

W przypadku ww. zamdwienia mozna zastosowaé procedure przewidziang dla zaméwien
o wartosci przekraczajacej 10.000 zt.

W przypadku pisemnego powiadomienia wybranego Wykonawcy o udzieleniu mu zamdwienia,
na powiadomieniu wymagany jest podpis Prezesa lub Prokurenta (jednoosobowo) lub innej
osoby, upowaznionej w tym celu przez Zarzad Spotki.

W sytuacji niemozliwosci sporzgdzenia oraz akceptacji Zapotrzebowania, wyniktej z przyczyn
niezaleznych, o mozliwosci realizacji zamowienia decyduje Prezes lub Prokurent (np. pobyt
w delegacji, biezgcy zakup paliwa w trasie itp.).

W przypadku awarii lub zakupu interwencyjnego nie jest wymagane udokumentowanie
z rozeznania cen.

Rozdziat V
Zamowienia o wartosci szacunkowej od 10.000 zt do 130.000 zt netto (ponizej)
(nie stosuje sie przepisOw ustawy p.z.p.)

Whioski o wszczecie postepowania o udzielenie zamodwienia sktada osoba upowazniona na
zatgczniku nr 4 i wymagajg one zatwierdzenia przez Prezesa lub Prokurenta.

Kazdy wniosek podlega rejestracji w rejestrze wnioskdw prowadzonym przez osobe
upowazniona.

Osoby wskazane w tym wniosku zobowigzane sg do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwienia.

Przebieg prowadzenia (tryb) postepowania wskazany jest przez stanowisko do spraw
zamowien.

Osoba/y wskazana/e do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia
wspotuczestnicza w doprecyzowaniu opisu przedmiotu zamdwienia, wymagan wobec
Wykonawcy i projektu umowy.

Przygotowane dokumenty dotyczagce postepowania w formie pisemnej wymagajgce
zatwierdzenia, zaparafowane przez osobe wskazang we wniosku osoba upowazniona
przedktada Prezesowi lub Prokurentowi.

Osoby wyznaczone do przeprowadzenia postepowania zobowigzane sg do sporzgdzenia
notatki z prowadzonego postepowania (wg zatgcznika nr 5).

Notatke z przeprowadzonego postepowania zatwierdza Prezes lub Prokurent.



5.9.

Dokumentacja dotyczgca postepowania o udzielenie zamdéwienia przechowywana jest u osoby
upowaznionej.

5.10. Sktadanie wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia wg zatgcznika nr 4

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

odbywa sie przy uzyciu elektronicznego obiegu dokumentéw.

Rozdziat VI
Zamowienia publiczne o wartosci szacunkowej rownej lub powyzej 130.000 zt netto
podlegajace pod Ustawe prawo zamoéwien publicznych - klasyczne
oraz zamoéwienia publiczne sektorowe podlegajace pod Ustawe prawo zamdéwien
publicznych réwne lub powyzej progéw unijnych

Whioski o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego sktada osoba
upowazniona na zataczniku nr 4a i wymagajg one zatwierdzenia przez Kierownika
Zamawiajgcego.

Kazdy wniosek podlega rejestracji w rejestrze wnioskéw prowadzonym przez osobe
upowazniona.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia przeprowadza komisja przetargowa powotana Uchwata
Zarzadu.

Projekt Uchwaty przygotowuje osoba upowazniona.

Postepowanie przeprowadza sie zgodnie z zapisami aktualnej ustawy p.z.p.

Przygotowane dokumenty, zaparafowane przez przewodniczgcego komisji i osobe upowazniong
oraz podpisany przez komisje protokédt z posiedzenia komisji, osoba upowazniona przedkfada
Kierownikowi Zamawiajgcego.

Po zakonczeniu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, skompletowang
dokumentacje przechowuje osoba upowazniona.

Sktadanie wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamdéwienia wg zatacznika nr 4a oraz
zatwierdzanie odbywa sie poprzez elektroniczny obieg dokumentow.

Rozdziat VII

Zamodwienia sektorowe o wartosci szacunkowej rownej lub powyzej 130.000 zt netto — ale
nie podlegajace pod Ustawe prawo zamodwien publicznych (tzw. ponizej progéw unijnych)

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.
7.6.

7.7.

Whioski o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia sktada osoba upowazniona na
zaftaczniku nr 4 i wymagajg one zatwierdzenia przez Prezesa lub Prokurenta.

Kazdy wniosek podlega rejestracji w rejestrze wnioskéw prowadzonym przez osobe
upowazniona.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia przeprowadza komisja przetargowa powotana Uchwata
Zarzadu.

Projekt Uchwaty przygotowuje osoba upowazniona.

Postepowanie przeprowadza komisja przetargowa zgodnie z zapisami niniejszego Regulaminu.
Przygotowane dokumenty, zaparafowane przez przewodniczgcego komisji i osobe upowazniong,
oraz podpisany przez komisje protokdt z posiedzenia komisji, osoba upowazniona przedkfada
Prezesowi lub Prokurentowi.

Po zakonczeniu postepowania o udzielenie zamdwienia skompletowang dokumentacje
przechowuje osoba upowazniona.



7.8.

8.1.

8.2

8.3.

8.4.
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8.7.

8.8.
8.9.

8.10.

8.11.
8.12.
8.13.

8.14.

8.15.
8.16.
8.17.
8.18.
8.19.

8.20.

Sktadanie wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamdéwienia wg zatgcznika nr 4 przez
osobe upowazniong oraz zatwierdzanie przez Prezesa lub Prokurenta odbywa sie poprzez
elektroniczny obieg dokumentéw.

Rozdziat VIl
Osoba upowazniona

Prowadzi rejestr wnioskdw o zamdwienia i zamdwienia publiczne, na podstawie ztozonych
poprzez elektroniczny obieg dokumentéw wnioskdéw o wszczecie postepowania o udzielenie
zamoéwienia lub zamdwienia publicznego.

Zatwierdza u Prezesa lub Prokurenta wniosek - w czesci dotyczgcej wskazania oséb
odpowiedzialnych za przeprowadzenie postepowania oraz w czesci dotyczacej proponowanego
trybu postepowania, a dla postepowan o wartosci powyzej 130.000 zt - przygotowuje projekt
Uchwaty Zarzadu dotyczacy powotania komisji przetargowej.

Prowadzi dokumentacje postepowania o udzielenie zaméwienia i zamdwienia publicznego
poczawszy od momentu wystgpienia Kierownika dziatu z wnioskiem o wszczecie postepowania
do momentu zawarcia umowy z Wykonawcg lub uniewaznienia postepowania.

Bierze udziat w pracach komisji przetargowej jako sekretarz komisji.

Organizuje, w uzgodnieniu z przewodniczgcym, posiedzenia komisji.

Odbiera od cztonkdw komisji oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci
powodujgcych wytgczenie osoby z prac komisji przetargowe;j.

Dba aby dokumenty dotyczgce postepowania, ktére wymagajg zamieszczenia na stronie
internetowej lub wystania do Wykonawcow zostaty wtasciwie zamieszczone lub wystane.
Przyjmuje zapytania lub prosby o wyjasnienie od potencjalnych Wykonawcow.

Po zaproponowaniu odpowiedzi przez komisje/zespot osdb, sporzadza odpowiednie
dokumenty i zatwierdza je u Prezesa lub Prokurenta (w przypadku zamowien podlegajgcych
pod ustawe p.z.p u Kierownika Zamawiajgcego).

Udziela porad w zakresie zamdéwien i zamowien publicznych oraz wraz z radcg prawnym
rozwigzuje watpliwosci natury prawne;.

Odbiera z sekretariatu oferty i dba o ich bezpieczne przechowywanie.

Dostarcza oferty do wyznaczonego pomieszczenia bezposrednio przed ich otwarciem.

Zajmuje sie archiwizacja dokumentacji udzielonych zaméwien i zamoéwien publicznych
o wartosci szacunkowej zamowienia powyzej 130.000 zt.

Przechowuje dokumentacje w sposdb gwarantujacy jej nienaruszalnos¢ przez czas okreslony
w przepisach dotyczacych archiwizacji.

Zbiera i przechowuje plany zamoéwien na dany rok na dostawy, ustugi i roboty budowlane.
Sporzadza roczne sprawozdanie do UZP o udzielonych zamdwieniach.

Informuje Zarzad o zmianach zachodzgcych w systemie zamdwien publicznych.

Wprowadza zmiany do Regulaminu w zaleznosci od aktualnej sytuacji i potrzeb.

W przypadku zaméwien, co do ktérych stosuje sie przepisy ustawy pzp. wykonuje czynnosci
zgodnie z procedurami okreslonymi tg ustawa.

Obstuguje  konieczne sSrodki komunikacji elektronicznej oraz portale zwigzane
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia lub zamodwienia publicznego.



9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.
9.6.

Rozdziat IX
Umowy

Obowigzuje sporzgdzanie umoéw przy zacigganiu zobowigzan o wartosci szacunkowej
od 10.000 zt netto.

Do zawieranych uméw o zamdwienia publiczne (podlegajgce pod ustawe p.z.p.) nalezy stosowac
przepisy zawarte w ustawie prawo zamowien publicznych.

Do umdéw o zamdwienia niepodlegajgce pod ustawe p.z.p. stosuje sie przepisy niniejszego
Regulaminu, kodeksu cywilnego i innych obowigzujgcych w tym zakresie aktéw prawnych.
Zamawiajgcy ma prawo wprowadzaé do uméw w sprawach zamdwien takie zapisy i pdzniejsze
zmiany w formie aneksu lub umowy dodatkowej, aby byly dla niego korzystne dla
Zamawiajgcego oraz zgodne z obowigzujgcymi w tym zakresie aktami prawnymi.

Zamawiajgcy moze udziela¢ zaliczek na poczet wykonania zamédwienia.

Wzdr umowy sporzadzany na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia lub zamdwienia
publicznego winien posiada¢ parafke radcy prawnego.

Rozdziat X

Procedura prowadzenia postepowania dla zamoéwien nie podlegajacych pod ustawe p.z.p.

ale réwnej lub powyzej 10.000 zt

10.1. Ogtoszenia o wszczeciu postepowania, wynikach postepowania. Zaproszenia do sktadania

ofert.

a) Ogtoszenie o przetargu powinno zawiera¢ co najmniej nazwe i adres Zamawiajgcego,
informacje o przedmiocie zamdwienia i termin sktadania ofert. Ogloszenie o przetargu
zamieszcza sie na stronie internetowej. Jesli istnieje potrzeba mozna zamiescié¢ ogtoszenie
w prasie, w siedzibie Zamawiajgcego lub innym miejscu wskazanym przez Prezesa
lub Prokurenta. Zamawiajgcy moze powiadomié¢ potencjalnych Wykonawcéw o fakcie
zamieszczenia ogtoszenia o przetargu.

b) Zaproszenie do ztozenia oferty, w zaleznosci od przedmiotu i rodzaju zamdwienia, nalezy
przekaza¢ do takiej liczby Wykonawcdw, ktdéra pozwoli na zachowanie konkurencji
w wyborze najkorzystniejszej oferty. Wystanie zaproszenia do ztozenia oferty
do potencjalnych Wykonawcéw powinno nastgpi¢ w tym samym czasie. W uzasadnionych
przypadkach, za zgodg Prezesa lub Prokurenta mozna dodatkowo wysta¢ zaproszenie do
kolejnego Wykonawcy. Zamawiajgcy moze wyrazi¢ zgode na ztozenie oferty w imieniu
zaproszonego Wykonawcy przez innego, wskazanego przez niego Wykonawce, na wniosek
zaproszonego Wykonawcy. Zamawiajagcy moze réwniez wyrazi¢ zgode na ztozenie oferty
przez Wykonawce nie zaproszonego, ktory powzigt informacje o postepowaniu i chce wzigc
w nim udziat, a w zwigzku z tym ztozyt stosowny wniosek. Oferte Wykonawcy
niezaproszonego Zamawiajacy przyjmuje i traktuje tak samo jak oferte Wykonawcy
zaproszonego.

c) Wykonawcom, (bez wzgledu na tryb postepowania), ktdrzy ztozyli oferty w postepowaniu
o udzielenie zamowienia wysyta sie zawiadomienie o wyniku postepowania (e-mailem/
pisemnie) z podaniem nazwy i adresu wybranego Wykonawcy oraz jego ceny ofertowej
lub zawiadomienie o uniewaznieniu postepowania.

d) Ogtoszenie o wyniku postepowania prowadzonego w trybie przetargu nalezy zamiesci¢ na
stronie internetowej oraz mozna zamiesci¢ w tych samych miejscach gdzie zostato
zamieszczone ogtoszenie o zaméwieniu. Ogtoszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty,
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10.2.

10.3.

winno zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy. Wybranego Wykonawce nalezy poinformowac
o terminie i miejscu podpisania umowy. Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty, a nie byli
obecni na otwarciu ofert, nalezy udzieli¢ informacji podanych na tym otwarciu - na wniosek
Wykonawcy ztozony pisemnie, e-mailem lub telefonicznie.
Tryby prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia.
Zamawiajgcy moze przeprowadzac postepowanie o udzielenie zamdwienia w trybie:
a) Przetargu nieograniczonego: z ogtoszeniem o przetargu na stronie internetowej; mozna

przeprowadzaé dogrywke.
b) Zapytania o cene: wystanie zaproszen do ztozenia oferty do takiej liczby Wykonawcow,

ktéra pozwoli na zapewnienie konkurencji w wyborze najkorzystniejszej oferty; jedyne
kryterium cena; mozna przeprowadzaé dogrywke.
c) Negocjacji bez ogtoszenia: w przypadku kiedy Zamawiajgcy ma trudnosci z opisem

przedmiotu zamodwienia lub ustaleniem jego wartosci; gdy nie mozna z goéry okreslié
szczegbtowych cech lub zakresu przedmiotu zamodwienia; gdy przedmiot zamdwienia
stanowi nowos$¢ wymagajacg skorzystania przez zamawiajgcego z wiedzy, fachowosci
i doswiadczenia wykonawcy przed zaproszeniem do ztozeniem ofert; zamdwienie ma
specjalistyczny charakter. Dobdér kandydatéw do negocjacji Zamawiajacy powinien
przeprowadzi¢ na podstawie obiektywnych kryteriow oceny wiarygodnosci kandydatow.
Wybdr tego trybu wymusza na Zamawiajgcym konieczno$é zbadania rynku przed
rozpoczeciem postepowania. Postepowanie zostaje formalnie wszczete wraz
z przekazaniem przez Zamawiajgcego wybranym przez niego Wykonawcom zaproszenia do
negocjacji zawierajgcego m.in. okreslenie przedmiotu zamdwienia z podaniem informacji
o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, terminie wykonania zamdwienia, warunkami
udziatu w postepowaniu oraz opisem sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkéw, miejscu i terminie negocjacji. Negocjacje majg charakter poufny i s3
prowadzone oddzielnie z kazdym Wykonawca. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej
strony ujawni¢ informacji technicznych lub handlowych zwigzanych z negocjacjami.
Po przeprowadzeniu negocjacji Zamawiajgcy ma prawo dokonaé¢ zmian co do bedacych
przedmiotem negocjacji wymagan technicznych i jakosciowych oraz zapiséw w specyfikacji.
Zamawiajgcy zaprasza do sktadania ofert tylko tych Wykonawcow, ktérzy wzieli udziat
w negocjacjach, przesytajagc wraz z zaproszeniem specyfikacje, formularz ofertowy i inne
dokumenty. Mozna przeprowadzaé dogrywke.

d) Z wolnej reki: w kazdym przypadku mozliwe jest udzielenie zamdwienia ,z wolnej reki”
po stosownym uzasadnieniu wniosku, zatwierdzeniu go przez Prezesa lub Prokurenta,
przeprowadzeniu negocjacji warunkéw umowy z jednym Wykonawca.

e) Inny sposdéb przeprowadzenia postepowania o udzielenie danego zamdwienia, jesli wymaga

tego specyfika zamodwienia. Opis przeprowadzenia postepowania nalezy opisaé
w dokumentacji danego postepowania.

Do prowadzenia postepowan w tych formach nie majg zastosowania przestanki, terminy

i inne wymagania okreslone w ustawie p.z.p.

Dokumentacja postepowania. Przeprowadzenie postepowania. Oferty dodatkowe.

Dogrywka.

a) W postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w zaleznosci od potrzeby nalezy sporzadzi¢
Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia (zwang dalej specyfikacjg), formularz
ofertowy, wzér umowy i inne zafaczniki do specyfikacji. Specyfikacja powinna zawieraé
informacje niezbedne do prawidtowego zlozenia przez Wykonawce oferty,
a w szczegdlnosci nazwe i adres Zamawiajgcego, tryb prowadzenia postepowania, opis

przedmiotu zamodwienia, informacje o sposobie przygotowania oferty, informacje
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o dopuszczeniu ofert czeSciowych lub wariantowych, mozliwosé ztozenia oferty wspdlnej
(konsorcjum), warunki udziatu w postepowaniu, wykaz dokumentéw majgcych
potwierdzaé spetnienie warunkéw i wymagan Zamawiajgcego, terminy do: sktadania ofert,
otwarcia ofert, wykonania zamdwienia, zwigzania ofertg, a takze informacje o formie
porozumiewania sie z Wykonawcami, zadanie (lub nie) wniesienia wadium i zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, opis sposobu obliczania ceny, zastosowane kryteria oceny
ofert, informacje o formalnosciach po wyborze oferty w celu zawarcia umowy. Specyfikacja
moze zawiera¢ zadanie przez Zamawiajgcego wskazania przez Wykonawce w ofercie, ktéra
cze$¢ zamowienia Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcom. Zamawiajgcy moze
okresli¢, ktéra czesé¢ zamodwienia nie moze byé powierzona podwykonawcom. Opis sposobu
przygotowania oferty powinien uwzglednia¢ co najmniej, ze oferta musi by¢ sporzgdzona
w jezyku polskim, pismem czytelnym pod rygorem niewaznosci. Tres¢ ztozonej oferty musi
odpowiadac tresci specyfikacji lub innych dokumentéw dotyczy postepowania. Oferta musi
byé podpisana przez upowaznionych przedstawicieli Wykonawcy tj. osoby wymienione
w KRS-ie lub wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub posiadajgce odpowiednie
petnomocnictwo. Dopuszczalne jest sktadanie dokumentéw w formie kopii. Dokument
ztozony w formie kopii powinien by¢ poswiadczony ,za zgodnos$¢ z oryginatem” przez
upowaznionych przedstawicieli Wykonawcy w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje podpisu.
Poprawki w ofercie muszg byé opatrzone podpisem osoby podpisujacej oferte. Wykonawca
moze ztozy¢ w postepowaniu tylko jedng oferte (wyjatek — ,dogrywka” lub oferta
dodatkowa). Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie z oznaczeniem ,Oferta na... Nie
otwierac¢ przed .....”, w terminie wyznaczonym do skfadania ofert. Dopuszcza sie sktadanie
ofert drogg elektroniczng. Jesli specyfikacja nie jest tworzona to formularz ofertowy (lub
inny dokument) moze zawieraé¢ powyzsze informacje w mniejszym zakresie, ale takim, by
umozliwi¢ Wykonawcy prawidtowe ztozenie oferty. Specyfikacje i zataczniki do niej
zamieszcza sie wraz z ogtoszeniem o przetargu na stronie internetowej Zamawiajgcego lub
wysyta do Wykonawcéw zaproszonych do negocjacji lub do ztozenia oferty. Zamawiajgcy
udziela odpowiedzi na postawione przez Wykonawcdw pytania. Odpowiedz, jesli nie ma
ona zasadniczego wptywu na dalszy przebieg prowadzonego postepowania, przesyta sie
tylko pytajgcemu Wykonawcy. Jezeli udzielona odpowiedZ mogtyby spowodowac
konsekwencje innego przygotowania oferty, to Zamawiajgcy powinien wszystkim
zaproszonym Wykonawcom przesta¢ tres¢ pytan i udzielone odpowiedzi w terminie
umozliwiajgcym dostosowanie sie do nowych warunkéw oraz jesli jest taka potrzeba
przedtuzy¢ termin do skfadania ofert, a w trybie przetargowym pytania i odpowiedzi
zamieszcza sie na stronie internetowej. Nie ujawniania sie Zrédta zapytania. Zamawiajgcy
moze w kazdym czasie przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmodyfikowaé tresc
formularza ofertowego lub specyfikacji, lub innych dokumentéw i informacje o dokonanej
modyfikacji niezwtocznie przekazaé wszystkim zaproszonym do ztozenia oferty
Wykonawcom a w trybie przetargowym informacje zamieszcza sie na stronie internetowe;.
Zamawiajgcy moze w takim przypadku przedtuzyé termin sktadania ofert. O przedtuzeniu
terminu Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadamia wszystkich zaproszonych Wykonawcéow
a w trybie przetargowym informacje zamieszcza sie na stronie internetowej. Wykonawca
moze przed terminem do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac¢ oferte. Oferty ztozone po
terminie zwraca sie niezwtocznie - bez otwierania. Wyjatek — gdy dopuszczone jest
sktadanie ofert drogg elektroniczng. Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu
okreslonego w formularzu ofertowym lub specyfikacji. Z zawartoscig ofert nie mozna sie
zapoznac przed uptywem terminu otwarcia ofert. Wyjatek — gdy dopuszczone jest sktadanie

ofert drogg elektroniczng przy zachowaniu zasady poufnosci. Otwarcie ofert nastepuje
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c)

bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania, z tym ze dzien, w ktérym uptywa termin
sktadania ofert, powinien by¢ dniem ich otwarcia. Badanie i ocena ofert odbywa sie na
podstawie przedstawionych przez Wykonawce oswiadczen i dokumentdow, ktére powinny
by¢ zgodne z rzeczywistym stanem prawnym i faktycznym pod rygorem odpowiedzialnosci
prawnej. Zamawiajacy poprawia w ofercie Wykonawcy omytki rachunkowe w obliczeniu
ceny oraz pisarskie na podst. zapiséw ustawy p.z.p. lub zapiséw w danym postepowaniu.
O dokonaniu poprawek Zamawiajgcy informuje Wykonawce i wzywa go do wyrazenia zgody
W wyznaczonym terminie, pod rygorem odrzucenia oferty. Zamawiajgcy wybiera oferte
najkorzystniejszg na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych w specyfikacji lub innym
dokumencie dotyczy postepowania. W postepowaniach prowadzonych w trybie przetargu,
zapytania o cene oraz negocjacji bez ogtoszenia wystarczy ztozenie jednej oferty
niepodlegajacej odrzuceniu. Jesli wybrany Wykonawca uchyla sie od wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub podpisania umowy w wyznaczonym
terminie, to mozna wybra¢ nastepnego Wykonawce, ktéry ztozyt najkorzystniejszg
w kolejnosci wazng oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

Takie same ceny:

W przypadku gdy jedynym kryterium wyboru oferty jest wytgcznie cena, to jezeli dwie lub
wiecej ofert opiewatyby na tg samg najnizszg cene, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcéw,
ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie ofert
dodatkowych. Wykonawcy skfadajacy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac cen
wyiszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach. Celem przeprowadzenia postepowania
,ztozenie ofert dodatkowych” Zamawiajacy przesyta Wykonawcom:
— ,wezwanie do ztozenia ofert dodatkowych”, okreslajgce termin przeprowadzenia tego
etapu postepowania,
— formularz ,Oferta — dodatkowa”, (lub inne dokumenty zawierajgce ceny).
W w/w formularzu Wykonawca wpisuje cene, natomiast inne elementy oferty pozostajg
bez zmian (jak w ofercie pierwotnej Wykonawcy). Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu
pisemnie, w zamknietej kopercie (wyjagtek — gdy dopuszczone jest sktadanie ofert drogg
elektroniczng) w/w formularz/e w sposéb wskazany w SIWZ (lub innym dokumencie) oraz
w terminie okreslonym w ,wezwaniu do ztoZenia ofert dodatkowych”. Nieztozenie , Oferty
dodatkowej” w wyznaczonym terminie traktowane bedzie przez Zamawiajacego jako
utrzymanie ceny z oferty pierwotnej Wykonawcy. Dokumentacja z prowadzenia etapu
,Zztozenie ofert dodatkowych” jest zatgcznikiem do protokotu postepowania o udzielenie
zamoéwienia. W przypadku ztozenia ofert dodatkowych o takiej samej cenie, Zamawiajgcy
uniewaznia postepowanie.
Prawo do dogrywki:

Jezeli cena najkorzystniejszej waznej oferty przewyzszy kwote jaka Zamawiajacy zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, to Zamawiajagcy moze przeprowadzi¢
dodatkowe postepowanie, tzw. ,dogrywke”, z udziatem wszystkich Wykonawcow, ktérzy
ztozyli waine oferty, polegajgce na zaproszeniu Wykonawcéw do ztozenia ,oferty-
dogrywka” w zakresie obnizenia oferowanej przez nich ceny.

Celem przeprowadzenia postepowania ,dogrywka” Zamawiajgcy przesyta Wykonawcom:

— ,zaproszenie do udziatu w dogrywce”, okreslajgce termin przeprowadzenia ,dogrywki”,

— formularz ,Oferta — dogrywka”, (lub inne dokumenty zawierajgce ceny).

W w/w formularzu Wykonawca wpisuje cene, natomiast inne elementy oferty pozostajg
bez zmian (jak w ofercie pierwotnej Wykonawcy). Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu
pisemnie, w zamknietej kopercie (wyjatek — gdy dopuszczone jest sktadanie ofert drogg

11



10.4.

10.5.

elektroniczng) w/w formularz w sposéb wskazany w SIWZ (lub innym dokumencie) oraz

w terminie okreslonym w zaproszeniu do udziatu w ,,dogrywce”.

Brak udziatu Wykonawcy w dogrywce (nieztozenie , Oferty — dogrywki” w wyznaczonym

terminie) traktowane bedzie przez Zamawiajgcego jako utrzymanie ceny z oferty pierwotne;j

Wykonawcy. Dokumentacja z prowadzenia ,dogrywki” jest zatgcznikiem do protokotu

postepowania o udzielenie zamdwienia.

W przypadku, gdy dogrywka nie doprowadzita do uzyskania ceny nie wyzszej niz kwota,

ktdrg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamoéwienia, Zamawiajgcy moze:

- przeprowadzi¢ drugg dogrywke,

— dokonaé wybory najkorzystniejszej oferty — jesli Zamawiajacy postanowi zwiekszyé
kwote, ktdrg zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

— uniewazni¢ postepowanie.

W przypadku, gdy druga dogrywka nie doprowadzita do uzyskania ceny nie wyzszej niz

kwota, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia, Zamawiajgcy

moze:

— dokonaé wybory najkorzystniejszej oferty — jesli Zamawiajacy postanowi zwiekszyé
kwote, ktdrg zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

- uniewazni¢ postepowanie.

W przypadku zaistnienia sytuacji, ze dwie lub wiecej ofert opiewatyby na tg samg najnizsza

cene, a cena ta przewyzsza kwote jaka Zamawiajgcy zamierzat przeznaczyé na

sfinansowanie  zamdwienia, Zamawiajacy najpierw  przeprowadza ,dogrywke”,

a ewentualnie w drugiej kolejnosci wzywa do sktadania ofert dodatkowych.

Kryteria oceny ofert.

a) Mozna positkowac sie definicjami z aktualnej ustawy p.z.p., lub ustali¢ kryteria na potrzeby
danego postepowania.

b) Jesli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrdéd tych
ofert wybiera oferte z nizszg cena.

Wadium. Termin zwigzania oferta.
Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdw wniesienia wadium bez wzgledu na wartosc
zamoéwienia. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy okresla
kwote wadium wg swojego uznania i podaje wysokos¢ wadium w zt. Jezeli Zamawiajacy
dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, okresla kwote wadium dla kazdej z czesci w wysokosci
odpowiednio jak wyzej. Wadium moze by¢ wnoszone wg wyboru Wykonawcy w jednej lub
kilku z nastepujacych formach:

a) pienigdzu (w formie przelewu na wskazany rachunek bankowy),

b) gwarancjach bankowych,

c) gwarancjach ubezpieczeniowych.

Zamawiajacy moze w danym postepowaniu zastrzec wniesienie wadium wytgcznie w formie

pienieznej. Wadium wnoszone w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku

bankowym.

Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium, jezeli:

a) zawarto umowe,

b) Zamawiajgcy uniewaznit postepowanie o udzielenie zamdwienia,

c) Wykonawca wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert,

d) oferta zostata odrzucona.
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10.6.

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu to Zamawiajgcy zwraca je wraz z odsetkami

wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bytlo ono przechowywane,

pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew

pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata

wybrana:

a) odmowit podpisania umowy w sprawie zamdwienia na warunkach okreslonych
w ofercie,

b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

c) zawarcie umowy w sprawie zamodwienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy.

Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego w specyfikacji, formularzu

ofertowym, lub w innym dokumencie dotyczacym postepowania. Zamawiajgcy moze przed

uptywem terminu zwigzania ofertg zwréci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na

przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres. Odmowa wyrazenia zgody przez Wykonawce na

przedtuzenie terminu zwigzania oferty, o ktérg zwrécit sie Zamawiajacy lub brak odpowiedzi ze

strony Wykonawcy, nie powoduje utraty wadium, ale moze spowodowaé odrzucenie oferty.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem

okresu waznosci wadium albo, jezeli jest to niemozliwe, z wniesieniem nowego wadium na

przedtuzony okres zwigzania ofertg. W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu, kwota

wadium moze by¢ zaliczona na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

W przypadku sktadania ofert w formie elektronicznej gdy Wykonawca wnosi wadium

w postacie niepienieznej, dokument ten musi by¢ opatrzony podpisem elektronicznym,

kwalifikowanym, w formacie umozliwiajgcym Zamawiajgcemu sprawdzenie prawidtowosci

tego podpisu.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy. Zaliczka.

Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy bez wzgledu na wartos¢ zamodwienia. Wysokos¢ zabezpieczenia ustala sie

w stosunku procentowym do ceny catkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci

umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowg lub ceny jednostkowe. Wysokosc¢

zabezpieczenia - wg uznania Zamawiajgcego.

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania

umowy, lub z tytutu kar umownych i musi by¢ wniesione najpdzniej w dniu podpisania umowy.

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wg wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku nastepujgcych

formach:

a) pienigdzu (w formie przelewu na wskazany rachunek bankowy),

b) gwarancjach bankowych,

c) gwarancjach ubezpieczeniowych.

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy

wskazany przez Zamawiajgcego. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy

przechowuje je na rachunku bankowym.

Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu wraz z odsetkami wynikajgcymi

z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszt

prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek

bankowy Wykonawcy.

W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze za zgodg Zamawiajgcego dokonaé zmiany formy

zabezpieczenia na jedng lub kilka z form, o ktérych mowa powyzej. Zmiana formy

zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia i bez zmniejszenia
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10.7.

10.8.

jego wysokosci. Najpierw nalezy ustanowi¢ nowe zabezpieczenia, a dopiero potem uwolnic¢
poprzednie.
Jezeli okres realizacji zamdwienia jest dtuzszy niz rok, zabezpieczenie, za zgodg Zamawiajacego,
moze by¢ tworzone przez potracenia z naleznosci za czeSciowo wykonane dostawy, ustugi lub
roboty budowlane. W tym przypadku w dniu zawarcia umowy Wykonawca jest obowigzany
whnie$é co najmniej 30 % kwoty zabezpieczenia. Whniesienie petnej wysokosci zabezpieczenia
nie moze nastgpi¢ podzniej niz do potowy okresu, na ktéry zostata zawarta umowa.
Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zaméwienia
i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane. Kwota pozostawiona na zabezpieczenie
roszczen z tytutu rekojmi za wady lub gwarancji jakosci nie moze przekraczaé 30 % wysokosci
zabezpieczenia, Kwota ta jest zwracana nie pdzniej niz w 15. dniu po uptywie okresu rekojmi za
wady lub gwarancji jakosci.
Uzupetnianie dokumentéw.
Zamawiajgcy moze wezwaé Wykonawce do uzupetnienia dokumentédw. Zamawiajacy wyznacza
termin do uzupetnienia dokumentéow pod rygorem odrzucenia oferty. Z dokumentéw musi
wynika¢, iz Wykonawca spetniat wymagania Zamawiajgcego nie pdzniej niz na dzien ztozenia
oswiadczen lub dokumentéw. Czynnos¢ uzupetniania dokumentéow powinna by¢ jednokrotna.
Nie mozna uzupetnia¢ dokumentu potwierdzajacego wniesienie wadium. Wadium musi by¢
whniesione przed terminem otwarcia ofert, pod rygorem odrzucenia oferty.
Odrzucenie oferty.
W przypadku, gdy najkorzystniejsza oferta nie zawiera wszystkich wymaganych przez
Zamawiajgcego dokumentow lub jezeli dokument posiada brak, ktéry mozna uzupetnié, to
Zamawiajgcy wzywa Wykonawce do uzupetnienia tych dokumentéw. W przypadku, gdy
najkorzystniejsza oferta nie podlega odrzuceniu a inne oferty nie zawierajg wszystkich
wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentéw lub jezeli dokument posiada brak, ktéry
mozna uzupetnic¢, to Zamawiajacy nie musi wzywac do uzupetnienia tych dokumentdéw i nie
musi dokonywad czynnosci odrzucenia tych ofert. Jezeli wezwany Wykonawca nie uzupetnit
dokumentéw w wymaganym terminie lub po uzupetnieniu dokumentéw nie spetnia warunkow
udziatu w postepowaniu wymaganych w specyfikacji, formularzu ofertowym lub innych
dokumentach dotyczy postepowania to oferta ta podlega odrzuceniu. Zamawiajacy
powiadamia Wykonawce o odrzuceniu oferty.

Oferte odrzuca sie jezeli:

— oferta zostata podpisana przez osobe nieuprawniona tj. nie wymieniong w KRS-ie lub wpisie
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub petnomocnictwie do reprezentowania
Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia,

— tres¢ oferty nie odpowiada tresci specyfikacji, formularza ofertowego, innych dokumentéw
dotyczy postepowania,

— Wykonawca nie podpisat oferty,

— Wykonawca w okreslonym terminie nie uzupetnit dokumentéw na wezwanie
Zamawiajgcego lub uzupetnione dokumenty sg nieprawidtowe,

— Wykonawca nie wnidst wadium,

— Wykonawca ztozyt nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego
postepowania,

— oferta zawiera omytki, ktérych nie mozna poprawic¢ na podstawie odpowiedniego artykutu
ustawy p.z.p., lub zapiséw Zamawiajgcego w tym temacie w danym postepowaniu,

— Woykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiajacego nie zgodzit sie na poprawienie
omytki rachunkowej w obliczeniu ceny, lub omytki pisarskiej.
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— oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

— z innych powoddw okresSlonych w specyfikacji, formularzu ofertowym Ilub innych
dokumentach dotyczy postepowania.

10.9. Uniewaznienie postepowania.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia jezeli:

— nie ztozono zadnej oferty,

— wszystkie ztozone oferty podlegajg odrzuceniu,

— cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdéwienia a Zamawiajgcy nie przeprowadza ,dogrywki” lub dogrywka nie
satysfakcjonuje Zamawiajacego, chyba, ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

— zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

— wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego,

— postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy,

— zinnych powoddw okreslonych w ogtoszeniu, formularzu ofertowym lub specyfikacji,

— bez podania przyczyn.

Jezeli ztozono oferte, ktdrej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, do ceny najkorzystniejszej

oferty lub oferty z najnizszg ceng dolicza sie podatek od towardw i ustug, ktéry Zamawiajacy
miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

Jezeli Wykonawca sktadajgcy oferte jest zwolniony podmiotowo z podatku od towardéw

i ustug to Zamawiajacy dla porédwnania ofert doliczy do ceny netto stawke VAT obowigzujgcy

dla danej ustugi lub towaru.

Jesli Zamawiajacy dopuscit mozliwos$¢ sktadania ofert czesciowych, moze decyzjg Prezesa lub

Prokurenta uniewazni¢ cate postepowanie lub tylko jego czes¢. Jesli uniewaznienie nastepuje

przed terminem do sktadania ofert a postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu to

informacje o uniewaznieniu przetargu Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej.

W przypadku zaproszen do Wykonawcow - zawiadamia rownoczesnie wszystkich zaproszonych

Wykonawcéw. Jesli uniewaznienie postepowania nastepuje po terminie do sktadania ofert

Zamawiajgcy zawiadamia o tym wszystkich Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty w wymaganym

terminie. W przypadku przetargu zawiadomienie zamieszcza sie na stronie internetowej. Po

uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia, o wszczeciu ponownego postepowania

(i jego terminie) decyduje Prezes lub Prokurent a wniosek sktada osoba upowazniona.

W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia, Zamawiajagcy moze

zawiadomi¢ Wykonawce/ow, ktéry ubiegat sie o to zamodwienie, o wszczeciu kolejnego

postepowania, ktdre dotyczy tego samego przedmiotu zamodwienia lub obejmuje ten sam
przedmiot zamodwienia.

Formy komunikacji miedzy Zamawiajacym a Wykonawca.

W postepowaniach o udzielenie zamoéwienia, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia,

informacje miedzy Zamawiajagcym i Wykonawcy przekazywane sg zgodnie z wyborem

Zamawiajgcego pisemnie lub drogg elektroniczng. Kazda ze stron na zyczenie drugiej

niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku korespondencji za pomoca poczty

elektronicznej, strony mogg zada¢ potwierdzenia jej w formie pisemnej. Zamawiajgcy powinien
wyznaczy¢ osoby do kontaktéw z Wykonawca w poszczegdlnych sprawach.

10.10. Dokumentowanie postepowan.
Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia zamawiajacy sporzadza:
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— w przypadku zamodwien o wartosci przekraczajgcej 130.000 zt - protokdt postepowania wg
zatgcznika nr 6, 6a), 6b), 6¢) niniejszego Regulaminu,

— w przypadku zaméwien o wartosci nie przekraczajgcej 130.000 zt — notatke wg zatgcznika
nr 5 do niniejszego Regulaminu, chyba, ze jest duza ilos¢ dokumentéw do sprawdzenia to
wtedy mozna stosowacd protokaét.

Oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, informacje z zebrania Wykonawcéw, zawiadomienia,

whioski, inne dokumenty i informacje sktadane przez Zamawiajgcego i Wykonawcoéw oraz

umowa stanowig zatgczniki do notatki lub protokotu. Notatka lub protokdt sg jawne dla

Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty.

Zatgczniki do protokotu lub notatki udostepni¢ mozna po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej

oferty lub uniewaznieniu postepowania. Oferty udostepnia sie w terminie wskazanym przez

Prezesa lub Prokurenta. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa

w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca nie pdzniej

niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane.

10.11. Srodki ochrony prawnej:

Wykonawcom nie przystugujg srodki ochrony prawnej zawarte w ustawie Prawo zaméwien
publicznych. Strony mogg dochodzié swych praw na zasadach ogdlnych kodeksu cywilnego.

10.12. W sprawach o udzielenie zamodwienia niepodlegajgcego pod ustawe p.z.p.

=

N

a nieuregulowanych w Regulaminie Udzielania Zamdwien, Zamawiajacy kieruje sie ogdlnie
obowigzujgcymi przepisami prawa.

Rozdziat XI
Udzielanie zamodwien wspétfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych

Przy realizacji zaméwien w ramach projektow wspdétfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych
stosuje sie procedury okre$lone w zawartej/tych umowie/umowach o dofinansowanie oraz
wytycznych dla wifasciwego programu/projektu operacyjnego. Zasady udzielania zamowien
sektorowych przez NDE Sp. Z o.0. w Nowym Sgczu w ramach projektéw realizowanych
z dofinansowaniem ze $rodkéw zewnetrznych zawarte sg w zatgczniku nr 7 do Regulaminu
Udzielania Zaméwien.

Jezeli umowa o dofinansowanie badz wytyczne dla danego programu/projektu operacyjnego nie
stanowig inaczej, nalezy stosowac przepisy Regulaminu Udzielania Zamdwien.

Kompletng dokumentacje z udzielonych zamodwien nalezy przekazywac¢ sukcesywnie po
zrealizowaniu zamowienia do osoby upowaznione;j.

Rozdziat XII
Procedura doraznych zakupéw biomasy

. Procedura okreslajgca dorazne zakupy biomasy zostata opisana w zataczniku nr 8 do Regulaminu
Udzielania Zamoéwien.

Do niniejszej procedury nie majg zastosowania zapisy niniejszego regulaminu w zakresie
sporzadzania oraz zatwierdzania wnioskdw o wszczecie postepowania.

Rozdziat XIlI
Wykaz zatgcznikdw stanowigcych integralng czes¢ Regulaminu

. Zapotrzebowanie.
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2. Roczny plan zamdwien i zamoéwien publicznych.

3. Regulamin pracy komisji przetargowych obowigzujgcy w NDE Spétka z 0. 0. w Nowym Saczu.

4. Whniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamédwienia.

4a. Wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

4b. Tryb oraz ustalenie oséb odpowiedzialnych za przeprowadzenie postepowania.

5. Notatka z przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia o wartosci ponizej 130.000 zt
netto.

6. Protokot postepowania o udzielenie zamdéwienia o wartosci rdwnej lub przekraczajacej wyrazong
w ztotych rdwnowartosé kwoty 130.000 zt netto — czes¢ ogdlna.
6a) - prowadzonych w trybie przetargu lub zapytania o cene — cze$¢ szczegdtowa.
6b) - prowadzonych w trybie negocjacji bez ogtoszenia — czes$¢ szczegotowa.
6¢) - prowadzonych w trybie z wolnej reki — czes$¢ szczegdtowa.
Druki: ZP-1; ZP-2; ZP-3; ZP-4; ZP-5; ZP-6.
Dla zamoéwien publicznych (podlegajgcych pod ustawe p.z.p.) zastosowanie majg protokoty
okreslone przepisami ustawy p.z.p.

7. Zasady udzielania zaméwien sektorowych przez NDE Sp. z 0. 0. w Nowym Sgczu w ramach
projektéw realizowanych z dofinansowaniem ze srodkéw zewnetrznych.

8. Procedura doraznych zakupow biomasy.

PREZES ZARZADU
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Zatgcznik nr 1
do Regulaminu udzielania zamdwien

ZAPOTRZEBOWANIE
na realizacje zamdwienia na dostawy, ustugi, roboty budowlane,
o wartosci szacunkowej od 2000 zt do 10.000 zt netto

Numer zamodwienia

Data
— . Wartos¢ _—
Okreslenie przedmiotu . Uzasadnienie
Lp. L Termin szacunkowa . "
zamodwienia (nie dotyczy awarii)
(netto)
Udokumentowanie z rozeznania cen — w zatgczeniu.
Whioskujacy: Zatwierdzam:

Osoba upowazniona Prezes lub Prokurent




PLAN ZAMOWIEN |1 ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W ROKU

Zatgcznik nr 2

do Regulaminu udzielania zamdwien

Lp.

Przedmiot zamdwienia

Szacunkowa
wartos¢
zamoOwienia
(netto)

Planowany
termin ztozenia
whiosku

Planowany termin
zawarcia
umowy

Dostawa/Ustuga/
Robota
budowlana

Prezes lub Prokurent




do Regulaminu udzielania zaméwien

REGULAMIN PRAC
KOMISJI PRZETARGOWEJ

Nowosadecka Dobra Energia
Spotka z 0.0. w Nowym S3aczu



Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

§1.
Regulamin okresla sposdb dziatania komisji przetargowej zwanej dalej , komisjg” i jest stosowany
w postepowaniach o udzielenie zamoéwienia (wytaczonych ze stosowania ustawy p.z.p.), ktérego
wartos¢ przekracza 130.000 zt. Komisja moze by¢ powotana takze do postepowan o nizszej wartosci
zamoéwienia. Komisja dziata w oparciu o ,,Regulamin udzielania zamoéwien”.
W zakresie dotyczacym postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego (podlegajgcego pod
ustawe prawo zamodwien publicznych), zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
roku Prawo zaméwien publicznych, zwanej dalej ,,ustawa p.z.p.” lub kazdej innej aktualnej ustawy
dotyczy udzielania zamoéwien publicznych.
Komisja jest zespotem pomocniczym Zarzadu.
Komisja powotywana jest Uchwatg Zarzadu i sktada sie z minimum 3 oséb, w tym przewodniczacego
i sekretarza.
W sktad komisji wchodzi zawsze osoba upowazniona jako sekretarz komisji.
Cztonkami komisji mogg by¢ pracownicy Zamawiajgcego, a takze osoby nie bedgce pracownikami
Zamawiajgcego.
Komisja moze mie¢ charakter staty lub byé powotywana do przeprowadzenia tylko okreslonych
postepowan.

Rozdziat I
Prawa i obowigzki cztonkéw komisji

§2.

Cztonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci, kierujac
sie przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem.
Do obowigzkéw cztonkdw komisji nalezy w szczegdlnosci:
a) czynny udziat w pracach komisji,
b) wykonywanie polecen przewodniczgcego dotyczacych prac komisji,
c) niezwtoczne poinformowanie przewodniczgcego o okolicznosciach uniemozliwiajgcych

wykonywanie obowigzkdw cztonka komisji.
Cztonkowie komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji, chyba
ze na polecenie Prezesa lub Prokurenta.
Jezeli w zwigzku z pracg komisji, cztonek komisji otrzymuje polecenie, albo jezeli w jego
przekonaniu projekt dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem prac komisji, jest niezgodny
z prawem, godzi w interes Zamawiajgcego lub interes publiczny, badZz ma znamiona pomytki,
powinien on przedstawi¢ swoje zastrzezenia przewodniczagcemu komisji.
W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 4 przez przewodniczacego
komisji, cztonek komisji moze przedstawi¢ je bezposrednio Prezesowi lub Prokurentowi.
Cztonkowi komisji nie wolno wykonywac¢ poleceri ani czynnosci, ktérych wykonanie stanowitoby
przestepstwo lub grozitoby niepowetowang szkodg, nawet jezeli otrzymat takie polecenie
na pismie.

§3.
Cztonkowie komisji uczestniczg we wszystkich pracach komisji.
Cztonkowie komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg komisji,
w tym do protokotu postepowania, ofert, zatgcznikdw, wyjasnien ztozonych przez Wykonawcoéw,
opinii biegtych.
Cztonkowie komisji majg prawo do zgtoszenia w kazdym czasie pisemnych zastrzezen co do pracy
komisji — do przewodniczgcego komisji, Prezesa lub Prokurenta.
Cztonkowie komisji — po otwarciu ofert — sktadajg pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub braku
istnienia okolicznosci powodujgcych wytgczenie z prac komis;ji.



§4.
Odwotanie cztonka komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia lub zamodwienia
publicznego moze nastgpi¢ z przyczyn okreslonych w ustawie p.z.p. i niniejszym Regulaminie lub
z innych uzasadnionych przyczyn.
W przypadku: ztozenia przez cztonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okoliczno$ci powodujgcych
wyfaczenie z prac komisji, nie ztozenia takiego oswiadczenia w terminie lub ztozenia oswiadczenia
niezgodnego z prawdg, przewodniczacy komisji niezwtocznie wytgcza cztonka komisji z dalszego
udziatu w postepowaniu i wystepuje do Prezesa lub Prokurenta o odwotanie tego cztonka.
Przewodniczgcy komisji wnioskuje do Prezesa lub Prokurenta o odwotanie cztonka komisji w razie:
a) wytgczenia sie cztonka komisji z jej prac,
b) naruszenia przez cztonka komisji jego obowigzkdw,
c) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach komisji.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 Prezes lub Prokurent moze skierowaé do prac komisji inng
osobe.

§5.

Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy.

Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:

a) ustalenie planu pracy komisji,

b) wyznaczanie miejsc i termindw posiedzen komisji,

c) prowadzenie posiedzen komisji,

d) podziat pomiedzy cztonkdw komisji podejmowanych prac,

e) informowanie Prezesa lub Prokurenta o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia.

f) przedtozenie (wraz z sekretarzem komisji) dokumentacji postepowania do zatwierdzenia przez
Prezesa lub Prokurenta,

g) podjecie innych dziatan niezbednych dla sprawnego i zgodnego z prawem przeprowadzenia
postepowania,

h) powitanie Wykonawcéw obecnych na otwarciu ofert,

i) przed otwarciem kopert z ofertami, sprawdzenie w obecnosci wszystkich zebranych stanu
zabezpieczenia ofert,

i) w przypadku postepowania o udzielenie zamdéwienia, bezposrednio przed otwarciem ofert,
podanie kwoty, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

k) po otwarciu kazdej z ofert odczytanie nazwy i adresu Wykonawcy, ceny ofertowej oraz innych
informacji jesli maty by¢ odczytane w danym postepowaniu.

§6.

Do obowigzkéw sekretarza komisji nalezy:

a) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez komisje (sporzadzanie protokotéw),

b) organizowanie, w uzgodnieniu z przewodniczgcym, posiedzen komisji,

c) odebranie od cztonkéw komisji oswiadczen, o ktérych mowa w § 4,

d) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska komisji,

e) przedktadanie Prezesowi lub Prokurentowi projektéw dokumentow przygotowanych przez
komisje, celem zatwierdzenia,

f) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego,

g) przekazywanie, po zatwierdzeniu przez Prezesa lub Prokurenta, odpowiednich ogtoszen lub
zaproszen do ztozenia oferty, zawiadomien i innych dokumentéw przygotowanych przez
komisje, do odpowiednich pracownikéw Dziatu witasciwego do spraw organizacyjnych celem
zamieszczenia na stronie internetowej lub wystania do Wykonawcow,

h) przyjmowanie zapytan lub présb o wyjasnienie tresci dokumentow dotyczgcych postepowania
od potencjalnych Wykonawcow,

i) po zaproponowaniu odpowiedzi przez komisje, przygotowanie odpowiednich pism,
zatwierdzenie pism u Prezesa lub Prokurenta wystanie do Wykonawcéw, a w trybie przetargu
takze zamieszczenie na stronie internetowe;j,



vk wnN e

j) odbieranie ofert z sekretariatu i przechowywanie ich do czasu otwarcia ofert,

k) dostarczenie wszystkich ofert bezposrednio przed ich otwarciem w miejsce wyznaczone
na otwarcie ofert,

[) zapewnienie, aby oferta ztozona po terminie sktadania ofert, zostata odestana bez otwierania,
z informacjg do Wykonawcy o tym fakcie (wyjatek — gdy dopuszczone jest sktadanie ofert drogg
elektroniczng),

m) piecza nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

n) czuwanie nad przeprowadzeniem postepowania zgodnie z niniejszym Regulaminem.

Rozdziat 3
Etapy pracy komisji

§7.
Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania lub innym okreslonym w Uchwale Zarzadu.
Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy z Wykonawca lub z chwilg uniewaznienia
postepowania.

§8.
Miejsce i terminy posiedzenia komisji wyznacza przewodniczacy.
O miejscu i terminie posiedzen komisji przewodniczacy powiadamia wszystkich jej cztonkow.
Cztonkowie komisji sktadajg oswiadczenia na druku ZP-1 lub ZP-1-1.
Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkdw.
W przypadku obecnos$ci mniej niz potowy cztonkéw komisji posiedzenie odracza sie, z wyjatkiem
dnia otwarcia ofert.

§09.
Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia (konsensusu), gtosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonkdw komisji. O trybie podejmowania decyzji decyduje przewodniczacy.
Jezeli w trakcie gtosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwng liczbe gtoséw,
rozstrzyga gtos przewodniczacego.

§ 10.
Jedli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci specjalnych, przewodniczacy komisji
zwraca sie do Prezesa lub Prokurenta z pisemnym wnioskiem o powotanie biegtego (rzeczoznawcy).
Whiosek powinien zawierac zestaw pytan do biegtego oraz wskazanie odpowiedniej kandydatury
na biegtego.
Przepisy dotyczace praw i obowigzkdw cztonkdw komisji stosuje sie odpowiednio do biegtych.

§11.

Z posiedzenia komisji sekretarz komisji sporzadza protokét, zawierajacy:

a) oznaczenie miejsca i terminu posiedzenia,

b) liste obecnosci cztonkdéw komisji, biegtych i innych oséb obecnych podczas posiedzenia,

c) zapis czynnosci i decyzji podejmowanych przez komisje podczas posiedzenia.
Protokot podpisujg wszyscy cztonkowie komisji.
Protokot z posiedzenia komisji przewodniczagcy wraz z sekretarzem przekazujg Prezesowi lub
Prokurentowi do zatwierdzenia.

§12.
Brak podpisu ktdregokolwiek z cztonkéw komisji powinien zostaé¢ wyjasniony w zatgczonej do
protokotu notatce podpisanej przez przewodniczacego i sekretarza komisji.
Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia cztonka komisji co do prawidtowosci postepowania,
do protokotu zatacza sie réwniez pisemne zastrzezenia cztonka komisji.



Rozdziat 4
Kolejne czynnosci komisji przetargowej

§13.
Na etapie przygotowania postepowania o udzielenie zamdéwienia, komisja przygotowuje dokumenty
dotyczace postepowania, ktdre wraz z protokotem z posiedzenia komisji sekretarz komisji przekazuje do
zatwierdzenia Prezesa lub Prokurenta.

§ 14.
Po otwarciu ofert komisja w szczegdlnosci
a) ocenia spetnianie przez Wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia i wymagan Zamawiajgcego,
b) proponuje wezwanie Wykonawcow do uzupetnienia dokumentéw,
c) odrzuca w razie koniecznosci oferty,
d) ocenia oferty nie podlegajgce odrzuceniu,
e) podejmuje inne czynnosci niezbedne w postepowaniu o udzielenie zamédwienia,
f) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej bgdZ uniewaznienia postepowania.

§ 15.
1. Komisja proponuje wybér najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert lub
z zastosowaniem kryteriéw opisanych wzorami.
2. W postepowaniu prowadzonym w trybie zamodwienia z wolnej reki o ile negocjacji nie prowadzi
Prezes lub Prokurent, komisja przedstawia Prezesowi lub Prokurentowi propozycje zawarcia umowy
z Wykonawcg, z ktdrym komisja albo wyznaczony przez nig cztonek prowadzita(it) negocjacje
warunkéw umowy.

§ 16.
Protokot z postepowania o udzielenie zamdéwienia (zatgcznik nr 6), sporzadzany w trakcie otwarcia
i badania ofert podpisujg wszyscy cztonkowie komisji, a nastepnie sekretarz komisji przekazuje go
Prezesowi lub Prokurentowi do zatwierdzenia.

§17.
1. Prezesa lub Prokurenta ma prawo kontroli wynikéw pracy komisji przetargowe;.
2. Prezes lub Prokurent ma prawo do podejmowania decyzji odmiennych od propozycji lub wnioskéw
komisji.
3. W przypadku stwierdzenia podjecia przez komisje czynnosci z naruszeniem prawa, w tym takze
regulaminéw i Uchwat Zarzadu, Prezes lub Prokurent stwierdza niewaznos¢ takiej czynnosci,
a komisja powtarza niewazng czynnosc.



Zatgcznik nr 4
do Regulaminu udzielania zamdwien

WNIOSEK
0 wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia

Znak sprawy ZP.60......cceveeeeeererrennen
Szacunkowa wartos¢ zamowienia
zt euro
netto — dla procedury
Kwota przeznaczona na
zt euro

sfinansowanie zamodwienia

W przypadku przewidywania zmniejszenia/zwiekszenia
zamoéwienia — podaé wielkos¢ procentowg od wartosci umowy lub
przedmiotu zamdwienia lub ilosciowg przedmiotu zamédwienia

Podstawa dokonania wyceny szacunkowej
(dokument w zataczeniu)

Wymagany termin wykonania zamodwienia

Uzasadnienie wniosku: | [ pozycja w planie rzecz-fin. [ awaria [ pilna potrzeba [ inne .....................

Rodzaj zamowienia: [0 dostawa [ ustuga [ robota budowlana: .........cceeveveeeevevcsiveeeseresecisie e seneneens

1. Przedmiot zamdwienia:

2. Warunki wymagane od Wykonawcy: np. doswiadczenie, referencje, uprawnienia, zdolno$¢
finansowa, wadium (na etapie sktadania ofert lub przed zawarciem umowy)

3. Proponowane zapisy do wzoru umowy: (np. gwarancja, rekojmia, kary, serwis, zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy)

Zatwierdzam:

Prezes lub Prokurent

Osoba upowazniona



Zatgcznik nr 4a

do Regulaminu udzielania zaméwien

WNIOSEK

0 wszczecie postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego

Znak sprawy

Szacunkowa wartos¢ zamowienia
netto — dla procedury

euro

Kwota przeznaczona na
sfinansowanie zamodwienia

zt

euro

W przypadku przewidywania zmniejszenia/zwiekszenia
zamowienia — podaé wielkos¢ procentowg od wartosci umowy lub

przedmiotu zamdwienia

lub ilosciowg przedmiotu zamdwienia

Podstawa dokonania wyceny szacunkowej

(doku

ment w zatgczeniu)

Wymagany termin wykonania zamodwienia

Uzasadnienie wniosku:

[ pozycja w planie rzecz-fin. [J awaria [J pilna potrzeba [ inne

Rodzaj zaméwienia:

[ dostawa [ ustuga [ robota budowlana: .........ccceeeevveveerneevveenennn.

1. Przedmiot zamdwienia:

2. Warunki wymagane od Wykonawcy: np. doswiadczenie, referencje, uprawnienia, zdolnosé
finansowa, wadium (na etapie sktadania ofert lub przed zawarciem umowy)

3. Proponowane zapisy do wzoru umowy: (np. gwarancja, rekojmia, kary, serwis, zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy)

Osoba upowazniona

Zatwierdzam:

Prezes lub Prokurent



Zatacznik nr 4b do Regulaminu udzielania zamdwien
Tryb oraz ustalenie os6b odpowiedzialnych za przeprowadzenie postepowania.

Przedmiot zamdwienia podlega/nie podlega* pod ustawe Prawo zamdwien publicznych:

Nr z rejestru wnioskéw stanowiska do spraw za zgodno$¢ z ustawg p.z.p.
ZAMOWIEA: ..o

Data: .o

* niepotrzebne skresli¢ Osoba upowazniona

Zamowienie o wartosci ponizej 130.000 zt netto:

Osoba/y odpowiedzialne za przeprowadzenie postepowania:

Proponowany tryb postepowania Wg REGUIAMINU: ...t s sss s sss s snsans
Data: .o
za zgodnos$¢ z Regulaminem: Zatwierdzam:
Osoba upowazniona Prezes lub Prokurent

Zamdwienie o wartosci rownej lub powyzej 130.000 zt netto:

Komisja przetargowa odpowiedzialna za przeprowadzenie postepowania powotana Uchwatg Zarzadu
NDE Sp. 2 0.0. W NOWYM SGCZU, NI ..o , W skfadzie:

Zatwierdzam:
Za zgodnos¢ z Regulaminem:

Prezes

Osoba upowazniona



Zatgcznik nr 5
do Regulaminu udzielania zamdwien

Notatka
z przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
o wartosci szacunkowej ponizej 130 000 zt netto

Znak sprawy ZP.60. ...cceeeerecereerenneeee e sseesnesnanaas

Data i godzina otwarcia ofert

Tryb Kryterium

1. Przedmiot zamdwienia:

3. Poréwnanie ztozonych ofert:

N Dok ty,
umer Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy Cena brutto ° Pmen v
oferty inne




4. Inne czynnosci w postepowaniu:

7. Zataczniki:
— Materiaty dotyczy postepowania
— Hoséofert: .ocvvvverieiiiiiennnn,

8. Zespot osdb:

Imie i nazwisko Podpis
Whioskujacy: Zatwierdzam:
Osoba upowazniona Prezes lub Prokurent

* niepotrzebne skresli¢




Zatgcznik nr 6
do Regulaminu udzielania zamdwien

oznaczenie sprawy: ZP.60. ......ccccceveeveeriinnnene

piecze¢ Zamawiajgcego

Protokét postepowania o udzielenie zamowienia o wartosci szacunkowej
rownej lub przekraczajacej wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty 130 000

zt netto.
Czesc¢ ogolna dla zamowien prowadzonych w trybach:
przetarg, zapytanie o cene, negocjacje bez ogtoszenia, wolna reka.

Zamawiajacy

Nowosadecka Dobra Energia Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig
w Nowym S3czu, ul. Wisniowieckiego 56, 33-300 Nowy Sacz

REGON: ....ccvvvvnrnnenereeeneenes NIP: oeeeeeccccccrreeeeeeeeeeeeeeesenes

Telefon: .....ccervcceeveeeerinens (3011 T~ || E [ N

Przedmiot zamdwienia

Szacunkowa wartos$¢ zamoOwienia: .....ccceecvveeeeiiiveeeesciieeens ZE = euro
Ustalenia wartosci zamdwienia dokonano w dniu ............ e e na podstawie:
Osoba dokonujgca ustalenia wartoSci ZAMOWIENIA: ......cc.cveeeeieeeeece et

Komisja przetargowa
Postepowanie przeprowadza komisja przetargowa w sktadzie:

Nazwiska i imiona biegtych( jezeli
Lo (o1 074 Vi3 IEUUT U

Tryb postepowania

Postepowanie prowadzono W fOrMIE: .......cceieirieiiiecee ettt e srree e s e ebre e e e e e earee s

NUMETN SEFONY ..o et e s eraa s

(podpisy cztonkéw komisji przetargowej)




Zatgcznik nr 6a
do Regulaminu udzielania zamdwien
oznaczenie sprawy: ZP.60. .......ccccovveivveiverieens

Protokét postepowania o udzielenie zamdwienia o wartosci szacunkowej
zamoOwienia réwnej lub przekraczajgcej wyrazong w ztotych rownowartos¢
kwoty 130 000 zt netto prowadzonego w trybie przetargu/zapytania

o cene*
Czes¢ szczegotowa

5. | Termin sktadania ofert
Termin sktadania ofert uptynat w dniu ................ S UURR e 0g0dz. .ccovvrreenns

6. |Otwarcie ofert

1) Otwarcie ofert odbyto sie w dniu ................ e ——— e e 0 g0dz. ..ccevvnnen.
w NDE Sp. z 0.0. ul. Wisniowieckiego 56 w Nowym Saczu.

2) Do uptywu terminu sktadania ofert ztozono .................... ofert, ktérych zbiorcze zestawienie
stanowi zataczony druk ZP-2.

7. |Informacja o spetnianiu warunkéw i wymagan okreslonych przez zamawiajacego
Wymagane warunki udziatu w postepowaniu spetnia .......cccevevvcvennnennn. Wykonawcow.
Informacja o spetnianiu warunkéw i wymagan zawarta jest na zatgczonym druku ZP-3.

8. | Oferty odrzucone
Odrzucono ... ofert. Liste ofert odrzuconych wraz z podaniem uzasadnienia odrzucenia
stanowi zataczony druk ZP-4

9. | Oferta najkorzystniejsza

dokonano indywidualnej oceny ofert na zatgczonym druku ZP-5/

zastosowano kryteria opisane wzorami*

Na podstawie streszczenia oceny i pordwnania ztozonych ofert, dokonanego na zatgczonym
druku ZP-6 wybrano oferte:

numer oferty .........cccceeveiiiicinens

WYKONAWEA ..ottt e sttt e e st e e e e s eatb e e e e sasaaeeeassbaeee e nnsaaeestestestestenean

10. | Uniewaznienie postepowania
Postepowanie zostato Uniewaznione W dNiU .........eeeeeeiiiieciiiie e et are e
Powody uniewaznienia postepowania:

* - niepotrzebne skresli¢
Prace komisji przetargowej zakonczyty sie w dniu: .....cccceeeeeciieeiiiiiiee e, 0 g0dz. .ccecurrreeenee.

(podpisy cztonkow komisji przetargowej)
Zatwierdzenie
Prace komisji przetargowej oraz protokoét postepowania o udzielenie zamodwienia wraz
z zatgczonymi do niego drukami
Zatwierdzam
Data: ..
numer strony ..... e e
Prezes lub Prokurent




Zatgcznik nr 6b
do Regulaminu udzielania zamdwien
oznaczenie sprawy: ZP.60. .......cccceveevrerieniens

Protokét postepowania o udzielenie zamdwienia o wartosci szacunkowej
rownej lub przekraczajacej wyrazong w ztotych rwnowartos¢ kwoty
130 000 zt netto, prowadzonego w trybie negocjacji bez ogtoszenia

Czesc szczegétowa

5. | Wykonawcy zaproszeni do negocjacji
Wdniu ..o zaproszenie do negocjacji zostato wystane do nastepujgcych Wykonawcéw:

7. |Zaproszenie do ztozenia oferty

W dniu ...... e S e zaproszenie do sktadania ofert i specyfikacja zostaty wystane
do nastepujacych Wykonawcéw:
1) DBZWA erreeeeiieee ettt ettt eeeett e e e e eeta e e e e ee bbb e e e e e e etbaeeeeeatbaaeeeeatbaaaeeaatbaeeeeaataeeeeeataeeeeeeaatraeeesanans
Lo [T T
2)  NBZWA currieieiiieeee ettt e e ettt e e eeetae e e e e et a e e e e e taaeeeeetaeeaeeatrbeaeeabaaaaeeaaatbaeaeeaatbaeaeeeatbraeeeeantraeeeaanns
o Lo [ =2 IO UPPUUPRRE
8. | Termin skfadania ofert
Termin sktadania ofert uptynat w dniu ..o, 0 80dZ. .covvevriieirenne,
9. | Otwarcie ofert
Otwarcie ofert odbyto sie W dniu ......ccccvvviiiiiiiiiiiicece e 0 80dZ. cevvvevriiieeieeenienn
w NDE Sp. z 0.0. ul. Wisniowieckiego 56 w Nowym Saczu
Do uptywu terminu sktadania ofert ztozono ............ ofert, ktérych zbiorcze zestawienie stanowi
zataczony druk ZP-2
10. |Informacja o spetnianiu warunkéw i wymagan okreslonych przez Zamawiajacego
Wymagane warunki udziatu w postepowaniu spetnia .................. Wykonawcow.

Informacja o spetnianiu warunkéw udziatu i wymagan zawarta jest na zatgczonym druku ZP-3

11. | Oferty odrzucone
Odrzucono ......cc.uu.ee.. ofert. Liste ofert odrzuconych wraz z podaniem uzasadnienia
odrzucenia stanowi zataczony druk ZP-4

* - niepotrzebne skresli¢

numer strony ..... (podpisy cztonkow komisji przetargowej)



oznaczenie sprawy: ZP.60. ......cccccovvevvveccenennne

12.

Oferta najkorzystniejsza

dokonano indywidualnej oceny ofert na zatgczonym druku ZP-5/

zastosowano kryteria opisane wzorami*

Na podstawie streszczenia oceny i pordwnania ztozonych ofert, dokonanego na zatgczonym
druku ZP-6 wybrano oferte:

numer oferty ................

WYKONAWEA .o et e e e et e e e e et e e e e e ata e e e e s sasaee e e nsaaeeesannsaeeestessessessennan

13.

Uniewaznienie postepowania
Postepowanie zostato Uniewaznione W dNiU ......c..eeeeeeiiieiiiiiiie e et aaee e
Powody uniewaznienia postepowania:

* - niepotrzebne skresli¢

Prace komisji przetargowej zakonczyly sie w dniu: .....ccceeeveiiiiiiicien e 0 80dZ. .covvevrreenenn.

(podpisy cztonkow komisji przetargowej)
Zatwierdzenie

Prace komisji przetargowej oraz protokét postepowania o udzielenie zamdwienia wraz
z zataczonymi do niego drukami

Zatwierdzam

Prezes lub Prokurent

numer strony .....




Zatgcznik nr 6¢
do Regulaminu udzielania zaméwien
oznaczenie sprawy SZP.60. .....c.cccevrerveeneennnns

Protokot postepowania o udzielenie zamdwienia o wartosci zamdwienia
rownej lub przekraczajacej wyrazong w ztotych rownowartos¢
kwoty 130 000 zt prowadzonego
w trybie z wolnej reki

Czesc szczegotowa

5. | Wykonawca zaproszony do udziatu w negocjacjach warunkéw umowy
Zaproszenie do udziatu w negocjacjach zostato skierowane do:

FIFMA (NMAZWA) ittt et e e st a e e st e e e abeeesabae e et aeesabaeesataeeansaesensseasatesaseseaes

6. | Warunki udziatu w postepowaniu

Wykonawca zaproszony do udziatu w negocjacjach spetnia warunki i wymagania okreslone
przez zamawiajgcego / nie spetnia warunkow i wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego*

* - niepotrzebne skresli¢

Prace komisji przetargowej zakonczyty sie w dniu: .....ccccoeeeeiiieiiiiiiee e 0 g0dz. .ccecrrreeeneen.

(podpisy cztonkow komisji przetargowej)

Zatwierdzenie

Prace komisji przetargowej oraz protokot postepowania o udzielenie zamoéwienia wraz
z zatgczonymi do niego drukami

Zatwierdzam

Prezes lub Prokurent
numer strony .....

ZP-1




oznaczenie sprawy: ZP.60. ......cccceveeevvrieennnnne

piecze¢ Zamawiajgcego

Oswiadczenie

Prezesa/ Prokurenta/cztonka komisji przetargowej/biegtego/ innej osoby*

IMi€ (IMIONA)  coveeeieeece e et aaees

NAzZWISKO e s

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania oswiadczam, ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie zaméwienia;

2) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcg, jego zastepcy prawnym lub
cztonkami organdéw zarzadzajgcych lub organdw nadzorczych oséb prawnych ubiegajacych sie
o udzielenie zamdwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia nie pozostawatem
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg i nie bytem cztonkiem organéw zarzadzajgcych lub

organdow nadzorczych oséb prawnych ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia;

4) nie pozostaje z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

5) nie bytlem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamodwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.

* - niepotrzebne skresli¢

NOWY S3CZ, dNi@ ceeeveceeeeeceec e

numer strony ..... (podpis)



oznaczenie sprawy: ZP.60. ......cccecvecererrernnnnn

ZP-2

piecze¢ Zamawiajgcego

ZBIORCZE ZESTAWIENIE OFERT

Nr
oferty

Nazwa lub nazwisko oraz
adres Wykonawcy

Cena oferty

numer strony

(data i podpisy cztonkow komisji przetargowej)




ZP-3
oznaczenie sprawy: ZP.60. ......cccecuvercerrennnnnn

piecze¢ Zamawiajgcego

Informacja o spetnianiu przez Wykonawcéw warunkéow udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia i wymagan Zamawiajcego

Warunki i wymagania, Numer oferty
dokumenty i oSwiadczenia 1 2 3 a 5 6 7 8

spetnia/ spetnia/ spetnia/ spetnia/ spetnia/ spetnia/ spetnia/ spetnia/

nie spetnia* nie spetnia* nie spetnia* nie spetnia* nie spetnia* nie spetnia* nie spetnia* nie spetnia*
spetnia/ spetnia/ spetnia/ spetnia/ spetnia/ spetnia/ spetnia/ spetnia/

nie spetnia* nie spetnia* nie spetnia* nie spetnia* nie spetnia* nie spetnia* nie spetnia* nie spetnia*
spetnia/ spetnia/ spetnia/ spetnia/ spetnia/ spetnia/ spetnia/ spetnia/

nie spetnia* nie spetnia* nie spetnia* nie spetnia* nie spetnia* nie spetnia* nie spetnia* nie spetnia*
spetnia/ spetnia/ spetnia/ spetnia/ spetnia/ spetnia/ spetnia/ spetnia/

nie spetnia* nie spetnia* nie spetnia* nie spetnia* nie spetnia* nie spetnia* nie spetnia* nie spetnia*

* niepotrzebne skresli¢

numer strony

(data i podpisy cztonkow komisji przetargowej)




oznaczenie sprawy: ZP.60. ...........cceeee.

OFERTY ODRZUCONE

zZpP-4

piecze¢ Zamawiajgcego

L.p.

Nazwa lub nazwisko
Wykonawcy

Adres

Uzasadnienie odrzucenia oferty

numer strony ......

(data i podpisy cztonkow komisji przetargowej)




ZP-5

oznaczenie sprawy: ZP.60 ...........cc.......
piecze¢ Zamawiajgcego
KARTA INDYWIDUALNEJ OCENY OFERTY
Imig i NAZWISKO 0SOBY: .........oovieceee e e
Numer oferty .......c.cccccvvvvvcnnnenn. Nazwa [ub NAZWISKO WYKONAWCY ........ccocviiiiiiieietiet ettt st et ettt st ste st st e e s s st s ass et aaeesesbeste e sessensasbasaesasaneans
Kryterium oceny Ocena (liczba pkt) Uzasadnienie
NUMEr SEONY o

(data i podpisy cztonkéw komisji przetargowej)




ZP-6
oznaczenie sprawy: ZP.60. ...........ceeeeee.

piecze¢ Zamawiajgcego

STRESZCZENIE OCENY | POROWNANIA ZLOZONYCH OFERT

Nr Liczba pkt. w kryterium | Liczba pkt. w kryterium | Liczba pkt. w kryterium | Liczba pkt. w kryterium | Liczba pkt. w kryterium

Razem
oferty | s | i | e | i e

numer strony ... (data i podpisy cztonkéw komisji przetargowej)




DRUK ZP-1-1
oznaczenie sprawy: ZP.60. .......ccccevveennnnen.

Piecze¢ zamawiajacego

Oswiadczenie o braku powigzan z Wykonawcami:
Prezesa/Prokurenta/cztonka komisji przetargowej lub zespotu oséb/biegtego /innej

osoby*
* - niepotrzebne skresli¢

IMIE (IMIONA) cereiceee et st et s es e s b sea et s beaasesnnes

NAZWISKO bbb e b aeans

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za podanie nieprawdziwych informacji, ze nie jestem powigzany
kapitatowo lub osobowo z zadnym Wykonawcg, poprzez:

uczestniczenie w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

posiadanie co najmniej 10% udziatow lub akcji;

3) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

4) pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

NOWY S3CZ dNi@ ..cvevveeieeieeiiees et st
(podpis)
W zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt. ............. ** oswiadczam, ze jestem powigzany
kapitatowo lub osobowo z nastepujgcym(i) Wykonawcg(ami):
** _wymienic punkt od 1 do 4 jezeli dotyczy
NOWY S3CZ dNia wcvevveereieeieieeee et st e

(podpis)



oznaczenie sprawy: ZP.60. .................

Zbiorcze zestawienie ofert

DRUK ZP-2-1

Piecze¢ zamawiajgcego

Nr
oferty

Firma (nazwa) lub nazwisko oraz
adres wykonawcy

Data wptyniecia oferty

Cena oferty

Termin
wykonania*

Okres gwarangji*

Warunki ptatnosci*

* - niepotrzebne skreslic¢

numer strony ..............

(data i podpisy cztonkow komisji przetargowej/zespotu 0sob)




oznaczenie sprawy: ZP.60. .....

Informacja o spetnianiu przez wykonawcéw warunkow udziatu w postepowaniu

ZP-3-1

Piecze¢ zamawiajgcego

Warunki i wymagania;
dokumenty i o$wiadczenia

Numer oferty

1 2 3 4 5 6 7 8
spetnia/ spetnia/ spetnia/ spetnia/ spetnia/ spetnia/ spetnia/ spetnia/
nie spetnia* | nie spetnia* | nie spetnia* | nie spetnia* nie spetnia* | nie spetnia* nie spetnia* nie spetnia*
spetnia/ spetnia/ spetnia/ spetnia/ spetnia/ spetnia/ spetnia/ spetnia/
nie spetnia* | nie spetnia* | nie spetnia* | nie spetnia* nie spetnia* | nie spetnia* nie spefnia* nie spetnia*
spetnia/ spetnia/ spetnia/ spetnia/ spetnia/ spetnia/ spetnia/ spetnia/
nie spetnia* | nie spetnia* | nie spetnia* | nie spetnia* nie spetnia* | nie spetnia* nie spetnia* nie spetnia*
spetnia/ spetnia/ spetnia/ spetnia/ spetnia/ spetnia/ spetnia/ spetnia/
nie spetnia* | nie spetnia* | nie spetnia* | nie spetnia* nie spetnia* | nie spetnia* nie spetnia* nie spetnia*

* niepotrzebne skreslic¢

numer strony ......

(data i podpisy cztonkow komisji przetargowej/zespotu 0sob)




oznaczenie sprawy: ZP.60. ..................

Oferty odrzucone

ZP-4-1

Piecze¢ zamawiajgcego

L.p.

Firma (nazwa) lub
nazwisko wykonawcy

Adres

Uzasadnienie odrzucenia oferty

numer strony ..............

(data i podpisy cztonkow komisji przetargowej/zespotu 0sob)




oznaczenie sprawy: ZP.60. ..........

Karta indywidualnej oceny oferty

ZP-5-1

Piecze¢ zamawiajgcego

LT TSR I A= ATt S0 T =T ] o TN

Numer oferty ....ccooevvvviiiiiiinieennnn,

Firma (nazwa) lub nazwisko wykonawcy

Kryterium oceny

Ocena (liczba pkt)

Uzasadnienie

numer strony ..............

(data i podpisy cztonkow komisji przetargowej/zespotu 0sob)




oznaczenie sprawy: ZP.60...........

Streszczenie oceny i poréwnania zlozonych ofert

DRUK ZP-6-1

Piecze¢ zamawiajgcego

Nr
oferty

Liczba pkt w kryterium

Liczba pkt w kryterium

Liczba pkt w kryterium

Liczba pkt w kryterium

Liczba pkt w kryterium

Razem

numer strony ..............

(data i podpisy cztonkow komisji przetargowej/zespotu 0sob)




Zatgcznik nr 7
do Regulaminu udzielania zaméwien

Zasady udzielania zamoéwien sektorowych przez NDE Sp. z 0.0. w Nowym S3czu w ramach projektéw

realizowanych z dofinansowaniem ze s$rodkéw zewnetrznych, odnoszace sie do ,Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 -2020” oraz do

»Wytycznych w zakresie udzielania zamoéwien w ramach Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-
2021 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021".

|. Prowadzenie postepowan w zakresie udzielania zamdwien sektorowych:

1.

2.

W przypadku zamowien sektorowych o wartosci do 20.000 zt netto stosuje sie zasady opisane
w Regulaminie Udzielania Zaméwien NDE Sp. z 0. 0. w Nowym Saczu.

W przypadku zamowien sektorowych o wartosci od 20.000 zt netto do kwoty 50 tysiecy zt netto
wtacznie stosuje sie zasade rozeznania rynku.

. W przypadku zaméwien sektorowych o wartosci przekraczajgcej 50.000 zt netto do wartosci nizszej

od progdéw unijnych stosuje sie zasade konkurencyjnosci.

. Do udzielania zamoéwien sektorowych ustawe prawo zamdéwien publicznych stosuje sie, jezeli wartos¢

zamowienia jest réwna lub przekracza progi unijne okreslone w stosownych przepisach wydanych
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych.

Zasada rozeznania rynku:

1)

2)

3)

4)

5)

Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana
zostata wykonana po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia moze nastgpi¢ wytacznie w drodze przeprowadzenia
i udokumentowania rozeznania rynku.

Przed zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego lub wystaniem
zaproszen do ztozenia oferty do potencjalnych Wykonawcéw nalezy ustali¢ i udokumentowad
warto$é¢ szacunkowa zamoéwienia netto. Zapytanie ofertowe zawiera m.in.: opis przedmiotu
zamodwienia, warunki udziatu w postepowaniu, o ile Zamawiajgcy stawia takie warunki, kryteria
oceny ofert, ich wagi punktowe lub procentowe i sposéb punktacji, termin sktadania ofert, termin
realizacji zamoéwienia.

Do udokumentowania, ze zamowienie zostato wykonane po cenie nie wyziszej niz rynkowa,
niezbedne jest przedstawienie co najmniej wydruku zapytania ofertowego zamieszczonego na
stronie internetowej Zamawiajgcego wraz z otrzymanymi ofertami lub potwierdzenie wystania
zapytania ofertowego do co najmniej 3 potencjalnych Wykonawcéw, o ile na rynku istnieje co
najmniej 3 potencjalnych Wykonawcéw danego zaméwienia, wraz z otrzymanymi ofertami.
Udokumentowanie obejmuje wszystkie otrzymane oferty. Wymdg bedzie spetniony, gdy
w odpowiedzi na zapytanie ofertowe zostang ztozone co najmniej 2 wazne oferty, przy czym oferta
niezgodna z zapytaniem nie stanowi oferty waznej.

Jezeli w odpowiedzi na zamieszczone na ogodlnodostepnej stronie internetowej ogtoszenie
o zamédwieniu lub skierowane zapytania do potencjalnych Wykonawcdw ztozona zostanie tylko
jedna wazna oferta, wéwczas nalezy uzupetni¢ udokumentowanie o oferte pochodzacg z innego
Zrédta. Jedna oferta nie jest wystarczajgca dla udokumentowania, ze zamdwienia zostato wykonane
po cenie nie wyzszej niz rynkowa.

12


http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/77628/1_wytyczne_wz_kwalifikowalnosci_wydatkow.pdf
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/77628/1_wytyczne_wz_kwalifikowalnosci_wydatkow.pdf
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/77628/1_wytyczne_wz_kwalifikowalnosci_wydatkow.pdf

6)

7)

8)

9)

W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania zapytania do
potencjalnych Wykonawcdédw nie otrzymano ofert, niezbedne jest przedstawienie np. co najmniej
2 wydrukow stron internetowych z opisem towaru/ustugi i ceng lub co najmniej 2 wydrukéw maili
z informacjg na temat ceny za okreslony towar/ustuge, albo innego dokumentu tj. dokumentu
Swiadczacego o istnieniu co najmniej dwdch ofert. Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie
rozméw telefonicznych z potencjalnymi  Wykonawcami nie moze by¢é uznawana za
udokumentowanie rozeznania rynku.

Z przeprowadzonego postepowania nalezy sporzadzi¢ pisemny protokédt lub notatke o przebiegu
postepowania.

Osoby wykonujace w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy,
w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie muszg sktada¢ oswiadczenia o braku powigzan
osobowo lub kapitatowo z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty.

Zasadg jest zawarcie pisemnej umowy z Wykonawcg, chyba, ze Zarzad Spétki postanowi, ze
zawarcie umowy na piSmie nie jest wymagane. Wystarczajgce jest wdwczas potwierdzenie
poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument ksiegowy o rownowaznej
wartosci dowodowe;.

Zasada konkurencyjnosci:

1.

W celu unikniecia konfliktu interesow osoby wykonujace w imieniu zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie moga
by¢ powigzane osobowo lub kapitatowo z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty. Powinny by¢ to
osoby bezstronne i obiektywne. Osoby te sktadajg oswiadczenia na druku ZP- 1 - 1.

Przed zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie bazy konkurencyjnosci, na stronie
internetowej Zamawiajgcego i na tablicy ogtoszenn w siedzibie Zamawiajgcego, nalezy ustali¢
i udokumentowaé¢ wartos¢ szacunkowg zamdwienia netto. Jesli zamdwienia udzielane jest
w czesciach, nalezy dokonac szacowania dla wartosci catego zaméwienia.

Upublicznienie zapytania ofertowego polega na umieszczeniu zapytania w bazie konkurencyjnosci,
a w przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra
wilasciwego do spraw rozwoju regionalnego — na umieszczeniu tego zapytania na stronie
internetowej wskazanej przez instytucje bedaca strong umowy o dofinansowanie w umowie
o dofinansowanie, na stronie internetowej Zamawiajgcego i na tablicy ogfoszen w siedzibie
Zamawiajgcego. Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego w ramach projektu. W przypadku, gdy ze wzgledu na specyfike
projektu Zamawiajacy rozpoczyna realizacje projektu na wtasne ryzyko przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie, w celu upublicznienia zapytania ofertowego powinien upubliczni¢ zapytanie
ofertowe na stronie internetowej wskazanej przez instytucje ogtaszajacg nabdr wnioskéw
o dofinansowanie projektu. Zapytanie ofertowe zawiera m.in.: opis przedmiotu zamdwienia,
warunki udziatu w postepowaniu, o ile Zamawiajgcy stawia takie warunki, kryteria oceny ofert, ich
wagi punktowe lub procentowe i sposdb punktacji, termin sktadania ofert, termin realizacji
umowy, warunki zmiany umowy, informacje na temat zakazu powigzan osobowych Ilub
kapitatowych, informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile Zamawiajacy taka
mozliwos¢ przewiduje, opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki,
jakim muszg odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli
Zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza ich sktadanie, informacje o planowanych zamdéwieniach, ktdre
moga byc¢ udzielone Wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, w okresie 3 lat od
udzielenia zamowienia podstawowego a polegajgcych na powtdérzeniu podobnych ustug lub robot

13



budowlanych oraz ich zakres i warunki na jakich zostang udzielone o ile Zamawiajacy przewiduje
udzielenie tego typu zamowien, informacje o planowanych negocjacjach, informacje na temat
wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy o ile Zamawiajgcy wymaga wniesienia
wadium lub zabezpieczenia. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu
sktadania ofert. W takim przypadku nalezy w opublikowanym zapytaniu uwzglednié informacje o
zmianie. Informacja ta powinna zawiera¢ co najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania
ofertowego, a takze opis dokonanych zmian. Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert o czas
niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne w uwagi na zakres
wprowadzonych zmian. Tre$¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami
Zamawiajgcego publikowana jest w bazie konkurencyjnosci, a w przypadku zawieszenia dziatalnosci
bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra witasciwego do spraw rozwoju
regionalnego — na umieszczeniu tego zapytania na stronie internetowej wskazanej przez instytucje
bedaca strong umowy o dofinansowanie w umowie o dofinansowanie, na stronie internetowej
wskazanej przez instytucje ogtaszajgcg nabdr wnioskdw o dofinansowanie projektu i na stronie
internetowej Zamawiajgcego.

Wybdr najkorzystniejszej sposréd ofert ztozonych przez Wykonawcéw spetniajgcych warunki
udziatu, w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny (wybor dokumentowany jest
protokotem).

Do opisu przedmiotu zamdwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zamodwie,, o ktorym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV)
(Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str.1, z pdzn. zm; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6,
t.5, str.3). Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocy
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci mogace
mie¢ wplyw na sporzgdzenie oferty. Opis przedmiotu zamoéwienia nie moze odnosi¢ sie do
okreslonego wyrobu, zrédta, znakéw towarowych, patentédw lub specyficznego pochodzenia, chyba
ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamodwienia i dopuszczono rozwigzania
rownowazne.

W przypadku dopuszczenia rozwigzan réwnowaznych, w celu spefnienia wymogu opisania
przedmiotu zamdwienia w sposdb jednoznaczny i wyczerpujgcy, powinien zosta¢ okreslony zakres
rownowaznosci. Wykonawca, ktéry powotuje sie na rozwigzania réwnowazne opisywanym przez
Zamawiajgcego, jest obowigzany wykazaé, ze oferowane przez niego dostawy, ustugi lub roboty
budowlane spetniajg wymagania okreslone przez Zamawiajgcego. Z uwagi na koniecznos¢ ochrony
tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwosé ograniczenia zakresu opisu przedmiotu
zamdwienia, przy czym wymagane jest przestanie uzupetnienia wytgczonego opisu przedmiotu
zamoéwienia do potencjalnego Wykonawcy, ktdory zobowigzat sie do zachowania poufnosci
w odniesieniu do przedstawionych informacji, w terminie umozliwiajgcym przygotowanie i ztozenie
oferty.

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia oraz opis sposobu dokonywania oceny
ich spetnienia, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym, okresSlane s3 w sposdb
proporcjonalny do przedmiotu zamowienia, zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji
i rownego traktowania Wykonawcow. Nie mozina formutowaé warunkdw przewyzszajgcych
wymagania wystarczajgce do nalezytego wykonania zamédwienia.

Kryteria oceny ofert sg formutowane w sposdb zachowanie uczciwej konkurencji i réwne
traktowanie Wykonawcow. Kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ sie do danego przedmiotu
zamoéwienia. Kazde kryterium i opis jego stosowania musi byé sformutowane jednoznacznie
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i precyzyjnie, tak aby kazdy Wykonawca, ktéry dotozy nalezytej starannosci, mdgt je interpretowac

w jednakowy sposdb. Wagi (znaczenie) poszczegdlnych kryteriéw powinny by¢ okreslone w sposdb

umozliwiajgcy wybdr najkorzystniejszej oferty. Kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wtasciwosci

Wykonawcy, a w szczegdlnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej. Cena

moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczgcymi ceny wskazane jest

jako kryterium oceny ofert innych wymagan odnoszgcych sie do przedmiotu zamdwienia, takich jak
np. jakos¢, funkcjonalnosé, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne innowacyjne,
serwis, termin wykonania zamoéwienia, koszty eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje zawodowe

i doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zamdwienia, jezeli mogg mie¢ znaczacy wptyw na

jakos¢ wykonania zaméwienia.

8. Termin minimalny na ztozenie oferty zalezy od typu zamdwienia i jego szacunkowej wartosci:
- dostawy i ustugi: 7 dni
- roboty budowlane, zamdéwienia sektorowe ponizej progdw unijnych: 14 dni.

9. Umowe z Wykonawcg i protokdt z postepowania o udzielenie zamdwienia nalezy sporzadzié

w formie pisemnej.

10. Zamawiajgcy zobowigzany jest do sporzgdzenia protokotu z postepowania o udzielenie zamdwienia
oraz umowy z Wykonawcg. Protokdt zawiera co najmnie;j:

a) informacje o sposobie upublicznienia zamdwienia ofertowego,

b) wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze wskazaniem daty
wptyniecia oferty do Zamawiajacego,

c) informacje o spetnieniu warunku zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych,

d) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez Wykonawcéw, o ile takie
warunki byty stawiane,

e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteridéw
oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym Wykonawcom za spetnienie danego
kryterium,

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

g) date sporzadzenia protokotu i podpis Zamawiajacego,

h) zatgczniki:

- potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego

- zZtozone oferty

- o$wiadczenie/a o braku powigzan z Wykonawcami, ktdrzy ztozyli oferty, podpisane przez osoby
wykonujgce w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru Wykonawcy,
w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert.
Protokét z postepowania o udzielenie zamodwienia z dofinansowaniem ze srodkéw
zewnetrznych wraz z Drukami ZP-1-1; ZP-2-1; ZP-3-1; ZP-4-1; ZP-5-1; ZP-6-1 stanowig Suplement
do nin. Zafacznika.

11. Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposdb, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe (na bazie konkurencyjnosci, na stronie internetowej Zamawiajgcego i na tablicy
ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego). Informacja o wyniku postepowania powinna zawiera¢ co
najmniej nazwe i adres wybranego Wykonawcy oraz cene ofertowg Wykonawcy. Na wniosek
Wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia wnioskodawcy protokotu
postepowania o udzielenie zamdéwienia, z wyfaczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa.
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12. Po przeprowadzeniu procedury nastepuje podpisanie umowy z Wykonawcg. W przypadku, gdy
wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie
umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

IV. W sprawach nieuregulowanych w nin. zataczniku stosuje sie przepisy okreslone w Regulaminie
Udzielania Zamoéwien oraz kodeksie cywilnym.

16



Suplement do Zatgcznika nr 7
do Regulaminu udzielania zaméwien

oznaczenie sprawy: ZP.60. ............

Piecze¢ zamawiajacego

Protokét postepowania o udzielenie zamoéwienia z dofinansowaniem ze srodkéw zewnetrznych

Zamawiajacy:

1. NDE Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia
ul. Wisniowieckiego 56 33-300 Nowy Sacz
REGON: ....ccoovvnrinennenserannne [\ ] N
Telefon: ......cevecerreeceeennene.
e-mail: .....ccceeneeeeee @...............

kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji

Informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdinych

Komisja przetargowa/zesp6t oséb
Postepowanie przeprowadza komisja przetargowa/zespét oséb w sktadzie:

Cztonkowie komisji /zespotu ztozyli oswiadczenie na druku ZP-1-1 dot. braku powigzan
osobowych i kapitalowych z wykonawca - w zatgczeniu
Nazwiska i imiona biegtych( jezeli dOtYCZY:) ..ccoooeeeeeeeeeeeeee et

Tryb postepowania

Postepowanie prowadzono W fOIMIE: .......cucicieeece ettt st st st e et s bbb aae s
Sposdb upublicznienia zamoéwienia

(podpisy cztonkéw komisji przetargowej/zespotu 0sob)
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Suplement do Zatgcznika nr 7
do Regulaminu udzielania zaméwien

oznaczenie sprawy: ZP.60. ......c.ccccvververenns

Termin sktadania ofert

5.
Termin sktadania ofert uptynat w dniu ................. e e er—— o godz. ..............
Otwarcie ofert
6. 1. Otwarcie ofert odbyto sie w dniu ................. e e—— e e——— 0 godz. ...
w NDE Sp. z 0. 0. ul. Wisniowieckiego 56 w Nowym Sgczu
2.Do uptywu terminu sktadania ofert ztozono ................. ofert, ktérych zbiorcze zestawienie
stanowi zatgczony druk ZP-2-1
Informacja o spetnianiu warunkow i wymagan okreslonych przez zamawiajacego
7.
Wymagane warunki udziatu w postepowaniu spetnia ................. wykonawcéw.
Informacja o spetnianiu warunkéw i wymagan zawarta jest na zatgczonym druku ZP-3-1
Oferty odrzucone
8.

Odrzucono................. ofert. Liste ofert odrzuconych wraz z podaniem uzasadnienia odrzucenia
stanowi zataczony druk ZP-4-1

Oferta najkorzystniejsza

9. |dokonano indywidualnej oceny ofert na zatgczonym druku ZP-5-1; zastosowano kryteria
opisane wzorami* Na podstawie streszczenia oceny i poréwnania ztozonych ofert, dokonanego
na zatgczonym druku ZP-6-1 wybrano oferte:

numer oferty ...................
L1V AY o LA 1YV o U

Uniewaznienie postepowania
10. | Postepowanie zostato UNiewazZnione W dNiU .....c..eeveeiiiiieiiiiiiec et
Powody uniewaznienia postepowania:

* niepotrzebne skresli¢
Prace komisji przetargowej/zespotu 0séb zakonczyty sie w dniu: .......cceeevveneennee. o godz. ............

(podpisy cztonkdw komisji przetargowej/zespotu osdb)
Zatwierdzenie
Prace komisji przetargowej/zespotu os6b oraz protokét postepowania o udzielenie zaméwienia wraz

z zataczonymi do niego drukami
Zatwierdzam

(Prezes lub Prokurent)
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Zatgcznik nr 8
do Regulaminu udzielania zaméwien

PROCEDURA DORAZNYCH ZAKUPOW BIOMASY
w Nowosgdecka Dobra Energia Sp. z 0.0. w Nowym Saczu

Celem umozliwienia Spdétce zakupu biomasy od dostawcéw (Wykonawcdw) posiadajgcych biomase
w niewielkich ilosciach (czyli ilosciach wykluczajacych takich Wykonawcdéw z udziatu w przetargach
nieograniczonych ogtaszanych przez Spoétke), ktdrzy mogg zaproponowad ceny biomasy nizsze od
uzyskanych w ramach procedur przetargowych, ustala sie iz:

10.

11.
12.

13.

14.

15.

Spétka moze dokonywaé doraznych zakupdw biomasy poza dokonywanymi w formie przetargéw
nieograniczonych, w ramach limitu nie przekraczajacego 20 % kwartalnego zapotrzebowania na
to paliwo.

Warunkiem dokonania zakupu w oparciu o niniejszg procedure jest dokonanie wyboru
Wykonawcy, ktéry zaproponuje cene co najmniej 10 % nizszg od ceny, jaka zostata ustalona
w ostatnim, rozstrzygnietym przetargu na zakup biomasy.

Okresla sie minimalng, kwartalng wielko$¢ doraznego zakupu biomasy od jednego dostawcy
(Wykonawcy) na poziomie 150 mp oraz maksymalng wielko$¢ doraznego zakupu biomasy na
poziomie 1000 mp, (przy czym jednorazowy transport nie moze by¢ mniejszy niz 30 mp).

Na stronie internetowej Spétki zamieszczona jest informacja o statym naborze ofert na dorazne
dostawy biomasy, zawierajgca wymagania dotyczace jakosSci biomasy oraz informacje
o wymaganych przez Spétke dokumentach. Spetnienie tych wymagan jest warunkiem koniecznym
do ztozenia oferty. Pod zamieszczonym na stronie internetowej ogtoszeniem, dostepny jest wzér
umowy na dostawe biomasy (z zatagcznikami do umowy), uwzgledniajacy postanowienia niniejszej
procedury oraz formularz ,,OFERTA” stanowigca suplement do niniejszej procedury.

Wykonawca moze ztozy¢é swojg oferte na dostawe biomasy w formie pisemnej lub drogg
elektroniczng na adres sekretariat@mpecns.pl - na formularzu ,OFERTA”, okreslajac w niej ilos¢
oferowanej biomasy, cene za 1 mp biomasy, czas waznosci oferty oraz orientacyjny czas dostawy
biomasy do Spétki.

Oferty na biezaco rozpoznaje komisja w sktadzie powotanym przez Zarzad.

Komisja rozpatruje wszystkie otrzymane oferty, sporzgdza ze swoich czynnosci notatke
i rekomenduje Zarzadowi oferty do zawarcia umowy, kierujac sie oferowang ceng oraz biezgcymi
potrzebami Spétki.

W przypadku gdy oferty posiadajg te same ceny, o rekomendacji powinna decydowac data ztozenia
oferty.

Dla waznosci pracy Komisji wymagane jest wspoétdziatanie co najmniej trzech jej cztonkow.

Do wybranych Wykonawcéw wystana zostanie informacja o przyjeciu ich oferty oraz umowa na
,Dostawe biomasy”, do podpisania i zwrotu jednego egzemplarza do Spotki.

Kopia umowy zostaje przekazana do wtasciwego dziatu celem realizacji umowy.

Pracownicy wtasciwego dziatu, przyjmujacy biomase na magazyn, ustalajg z Wykonawca doktadne
dni dostawy biomasy.

Dostarczona partia biomasy podlega kontroli jakosciowej, a w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci rowniez prowadzona jest procedura reklamacyjna ustalona w Spédfce i zawarta
w warunkach umowy.

Po dostarczeniu biomasy na magazyn i potwierdzeniu przez pracownikow witasciwego dziatu jej
wiasciwe] jakosci, biomasa zostaje przyjeta na stan magazynowy.

Rozliczenia z Wykonawcg dokonywane sg w okresach miesiecznych.
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Suplement nr 1 do Zatacznika nr 8
do Regulaminu udzielania zaméwien

OFERTA
w ramach procedury doraznych zakupéw biomasy
na dostawe paliwa: biomasa - zrebka drzewna
do magazynu Nowosgdecka Dobra Energia Sp. z 0.0. w Nowym Sgczu przy ul. Wisniowieckiego 56

LAY e T 1V o PSP
Lo =TSR PPR
NIP: REGON: e e
telefon: . E-MAILL e
Oferuje sprzedaz i dostarczenie biomasy wytworzonej na rebaku nozowym lub bijakowym w ilo$ci:
............... <. Metrow przestrzennych
w cenie netto za 1 (jeden) metr przestrzenny biomasy: .....cccceceeeeeerseeceecereenennans 24
podatek VAT wg stawki .........ecevveennn. %

Cena brutto za 1 (jeden) metr przestrzenny biomasy WYNOSi : ..cceeeeecerrneseccenseneseenanesneees Z4
Orientacyjny czas dostawy biomasy do magazynu MPEC Sp. z 0.0.:

O o ecrccereccerce s eseesse s essnessesssessnssanssnsssnsseess. DO trreeseessseseeessnsaneseessssseessessssasessssnsssesssassaseseessssnssnes
Oferta wazna do: ........c.cecvcvccevvcvsnsencnns I

Oswiadczam, ze:

1) w cenie mojej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamodwienia;
zapoznatem sie z warunkami zamodwienia oraz wzorem umowy i przyjmuje je bez zastrzezen;

w N

)
) przedmiot oferty odpowiada przedmiotowi zamoéwienia;
) jestem/nie jestem* czynnym podatnikiem VAT;

* niepotrzebne skresli¢
5) nie otwarto mojej likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci;

N

6) nie zalegam z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne;

7) przed podpisaniem umowy zobowigzujemy sie do przedstawienia Zamawiajgcemu waznego
certyfikatu na zgodnos¢ z kryteriami zrbwnowazonego rozwoju wydanego przez dopuszczone przez
Komisje Europejska systemy dobrowolne oraz do zawarcia umowy w terminie i miejscu wskazanym
przez Zamawiajgcego.

Do kontaktow w sprawie realizacji dostaw biomasy ze strony Wykonawcy wskazuje:
P e e s et b e e sae et e aeaaee e anaresens
Telefon: .o ; E-MAILL e e

Oswiadczenie Wykonawcy
w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub 14 RODO
Oswiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 14 RODO* wobec 0s6b fizycznych,
od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia
W nhin. postepowaniu?.

miejscowos¢ i data czytelny podpis osoby uprawnionej

! rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1).

2 w przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposérednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust.4 lub art. 14 ust.5 RODO tresci oswiadczenia Wykonawca nie sktada (usuniecie
tresci oSwiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Suplement nr 2 do Zatacznika nr 8
do Regulaminu udzielania zaméwien

WzOR
UMOWA DOSTAWY BIOMASY — ZREBKI DRZEWNE)

W dniu ... r. w Nowym Sgczu pomiedzy:

Nowosadecka Dobra Energia Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia w Nowym Saczu,
ul. Wisniowieckiego 56, 33-300 Nowy Sacz, zarejestrowana w Sadzie Rejonowym dla Krakowa —
Srodmieécie w  Krakowie, Xl Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod

nr KRS ... ; kapitat zaktadowy ..., zt, zwana dalej ,Zamawiajacym”, ktdrg
reprezentuja:

L e e e et et b e b b et

e b e b b etk e a e s et b et ae et be e
@ ettt ettt sttt eae st ea et ebe Sheaea £t ehe Sheaeh e R S4eea £ et eae e R ea b ebeateheen ek ea eheeeabeh £ ee e e e e b e e e Re e e ea R e e e e bee e hbeeeanteeeeabee st aenbereeneees
WPISANYM dO ot pod numerem ........cc..... , reprezentowanym przez:

zwanym dalej Wykonawca,
zwanymi dalej tgcznie Stronami,
zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1.
Uzyte terminy

1. Wykonawca - oznacza kazdg osobe fizyczng lub prawng, jednostke organizacyjng nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktéra zawarta umowe z Zamawiajgcym na dostawe biomasy — zrebki
drzewnej.

2. Zamawiajacy — Nowosadecka Dobra Energia Spdétka z ograniczong odpowiedzialnoscig w Nowym
Saczu z siedzibg przy ul. Wisniowieckiego 56, 33-300 Nowy Sacz.

3. Biomasa — przedmiot zamowienia, ktorego jakos$¢ okresSlono w § 4 umowy. Jest to ulegajaca
biodegradacji cze$¢ produktow, odpadéw lub pozostatosci pochodzenia biologicznego z lesnictwa
i zwigzanych dziatéw przemystu w postaci zrebki drzewnej spetniajgca kryteria zréwnowazonego
rozwoju i ograniczenia emisji gazéw cieplarnianych.

4. Préba biomasy — ilos¢ biomasy wyodrebniona z pojedynczej dostawy (samochodu) w sposdb
reprezentatywny odzwierciedlajgca parametry jakosciowe catej pojedynczej dostawy, ktore bedzie
poddana wstepnej kontroli jakosci podczas przyjecia dostawy oraz pdiniejszej kontroli petnej
w laboratorium zaktadowym Zamawiajacego.

5. Protokét odbioru biomasy — dokument zawierajgcy dane niezbedne do weryfikacji jakosci biomasy.

6. Raport z badan — dokument zawierajagcy wyniki petnego badania jakosci biomasy wykonane
w laboratorium zaktadowym.

7. Dostawa biomasy - sprzedaz i dostarczenie biomasy - zrebki drzewnej do magazynu
Zamawiajgcego.
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§2.
Przedmiot Umowy.

1. Przedmiotem Umowy jest dostawa (sprzedaz i dostarczenie): biomasy — zrebki drzewnej
wytworzonej na rebaku ... (zgodnie z oferta Wykonawcy), w przewidywanej ilosci
o] SR metréw przestrzennych, (zwanych dalej mp) o parametrach okreslonych w § 4.

2. Dostawy realizowane bedg w ilosci i czasie uzgodnionym drogg mailowg lub telefonicznie.

3.  Wykonawca oswiadcza, ze jest uprawniony do prowadzenia dziatalnosci w zakresie produkcji lub
pozyskiwania i obrotu biomasg bedaca przedmiotem Umowy. Wykonawca oswiadcza, ze wszyscy
uczestniczacy w tancuchu dostaw biomasy posiadajg certyfikacje na zgodnos¢ z kryteriami
zrobwnowazonego rozwoju. Wykonawca przed zawarciem umowy przedtozyt Zamawiajgcemu
kserokopie (poswiadczong ,za zgodnos$¢ z oryginatem”) posiadanego przez Wykonawce certyfikatu
na zgodnosc¢ z kryteriami zréwnowazonego rozwoju, wydanego przez dopuszczone przez Komisje
Europejskg systemy dobrowolne. Wykonawca musi posiadaé¢ wazny certyfikat przez caty okres
realizacji nin. umowy (zapewni¢ jego ciggtosé).

§3.
Dostawa biomasy.
Dostawy biomasy realizowane bedg przez Wykonawce transportem samochodowym, na jego koszt.
Dostarczenie biomasy do magazynu Zamawiajagcego w Nowym Sgczu przy ul. Wisniowieckiego 56,
odbywac sie bedzie w dni robocze, od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 7.00 do 14.00.
Zmiana godzin dostawy — tylko po uzgodnieniu z Zamawiajgcym (e-mail/telefon).

§4.
Jakos¢ biomasy.
1. Zabiomase dostarczong do Zamawiajgcego rozumie sie paliwo:
a) wykonane z czystej masy drzewnej, nie poddanej obrdbce sSrodkami konserwujgcymi ani
dziataniu wysokich temperatur (zweglenie),
b) pozbawione zanieczyszczen zwiekszajacych wartos¢ opatowa (oleje, smary, farby itp.) oraz
substancji nie wystepujgcych naturalnie jak np. mineraty, metale, tworzywa sztuczne itp.
c) o charakterystyce (parametrach granicznych):
Parametry graniczne

Wilgotnosé do 50 %
Wartos¢ opatowa nie nizsza niz 8.000 kJ/kg
Zawartos¢ popiotu nie wyzsza niz 3%

powyzej 80% od 20 do 100 mm
ponizej 5 % ponizej 1 mm
ponizej 1 % ponad 200 mm
2. Biomasa nie moze by¢ wytwarzana z odpadéw drewna, ktére moga zawieraé zwigzki
fluorowcoorganiczne lub metale ciezkie, np. jako wynik obrébki srodkami do konserwacji drewna
lub powlekania, w sktad ktérych wchodzg w szczegdlnosci odpady drewna pochodzacego
z budownictwa i odpady z rozbiérki oraz nie moze zawiera¢ zanieczyszczen statych takich jak:
kamienie, ziemia, piasek, darii, guma, tkaniny, bryly lodu i $niegu itp. oraz widocznych $ladéw
procesow gnilnych, plesni i grzybow.

3. Wykonawca oswiadcza, iz biomasa dostarczona do Zamawiajgcego bedzie zgodna z wymogami
okreslonymi niniejszg Umowag, wszelkimi obowigzujgcymi w tej mierze przepisami prawa oraz
normami.

Rozktad ziarnowy
zrebki
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§5.
Rozliczanie dostaw biomasy.

Strony zgodnie ustalajg, iz do rozliczen przyjmuje sie ilo$¢ (mp) dostarczonej biomasy wedtug

obmiaru (rzeczywistej objetosci) dokonanego przez Zamawiajgcego. W tym celu Zamawiajgcy

wymaga, aby biomasa byta réwnomiernie roztozona w skrzyni tadunkowej samochodu

(kontenerze). Obmiaru dokonuje pracownik Zamawiajgcego.

Strony zgodnie ustalajg, iz badanie jakosci biomasy dostarczanej do Zamawiajgcego bedzie

odbywac sie w sposdb nastepujgcy:

a) poprzez ocene wzrokowg dokonang przez pracownika Zamawiajgcego;

b) poprzez pobdr prébek i badanie jakosci dostarczanej biomasy w zakresie parametrow
granicznych, wykonane przez pracownikéw Zamawiajgcego — z czestotliwoscia wedtug ich
uznania. Badania beda wykonywane przez laboratorium Zamawiajgcego, a ich wyniki
uwidocznione w raporcie z badan, zawierajagcym co najmniej nastepujgce parametry: zawartosé
wilgoci, warto$¢ opatowgq oraz zawartosc popiotu.

Wykonawca ma prawo uczestniczenia w procesie obmiaru, poboru i przygotowania probek

biomasy. Nieobecno$¢ Wykonawcy podczas wskazanych powyzej czynnosci pozostaje bez wptywu

na ich skutki.

Odbidr biomasy bedzie realizowany w oparciu o procedure odbioru biomasy — zat. nr 2 do umowy.

Zamawiajacy przygotuje potwierdzenie odbioru biomasy.

Potwierdzenie odbioru biomasy (kwit wagowy), podpisane przez przedstawiciela Wykonawcy

i Zamawiajgcego jest podstawg do wystawienia przez Wykonawce faktury, zgodnie z zasadami

okreslonymi w § 6.

W przypadku dostarczenia przez Wykonawce biomasy innego rodzaju, niz zapisany w § 2 ust. 1

albo o jakosci pogorszonej w odniesieniu do zapiséw zawartych w § 4 ust. 1, 2, 3 lub w Protokole

odbioru biomasy- zat. nr 3 do umowy, Zamawiajgcy ma prawo do negocjacji ceny biomasy

(obnizenie) lub do odmowy przyjecia dostawy tej biomasy.

Zamawiajacy zastrzega, ze wybdr pomiedzy prowadzeniem negocjacji a zgdaniem odbioru/

odmowag odbioru biomasy niespetniajgcej wymogdw, w tym niniejszej umowy oraz SIWZ, nalezy

wyltgcznie do Zamawiajgcego.

§6.

Cena dostaw biomasy.
Cena netto jednego metra przestrzennego dostarczonej w ramach nin. umowy biomasy — zrebki
drzewnej Wynosi c..ceeeeeeeseenees zt (stownie: ... zt ... /100).
Cena okreslona w ust. 1 zostanie obnizona w drodze negocjacji w przypadku:
— dostarczenia biomasy innego, gorszego rodzaju niz ustalony § 2 ust. 1,
— nie dotrzymania chociaz jednego parametru granicznego, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 lit. c,
— przyjecia biomasy nie spetniajgcej pozostatych warunkéw zapisanych w § 4 ust. 1, 2.
W przypadku, gdy negocjacje bedg bezskuteczne Wykonawca zobowigzany bedzie do odebrania
biomasy na wtasny koszt, powiekszony o koszt zatadunku przez Zamawiajgcego, w terminie trzech
dni roboczych od zawiadomienia Wykonawcy drogg elektroniczng. W przypadku nieodebrania
w/w biomasy przez Wykonawce w tym czasie, zostanie on obcigzony kosztami jej usuniecia.
Cena netto powiekszona bedzie o podatek od towardw i ustug zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.
Podstawg do rozliczen bedzie kazdorazowo potwierdzenie odbioru biomasy (kwit wagowy).
Ptatnos¢ zostanie dokonana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w ciggu 30 dni liczac od
dnia dostarczenia faktury do siedziby Zamawiajgcego z tym zastrzezeniem, ze musi by¢ to rachunek
znajdujacy sie w elektronicznym wykazie ptatnikéw VAT prowadzonym przez Szefa Krajowej
Administracji Podatkowej na podstawie art. 96 b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug (Dz.U. z 2021 r., poz. 685). Za termin zaptaty przyjmuje sie dzien obcigzenia
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rachunku Zamawiajgcego. Fakturowanie odbywa sie na koniec kazdego miesigca.

6. Zamawiajgcy oswiadcza, ze jest czynnym podatnikiem VAT, zarejestrowanym w Urzedzie
Skarbowym pod numerem NIP 734-36-01-748 i jest uprawniony do wystawiania i otrzymywania
faktur VAT.

7. Wykonawca oswiadcza, ze jest czynnym podatnikiem VAT, zarejestrowanym w Urzedzie

Skarbowym pod numerem NIP .......cccceevrerennne. i jest uprawniony do wystawiania i otrzymywania
faktur VAT.
§7.
Nadzér.
Nadzér nad realizacjg umowy sprawuja:
a) ze strony Zamawiajacego:
.................................... “tel e €-MAIL
b) ze strony Wykonawcy:
.................................... Stelh e, €-MATL .

§8.
Postanowienia dodatkowe.

1. Strony zobowiazujg sie do niezwtocznego powiadomienia o kazdej zmianie adresu lub numeru
telefonu, a takize pozostatych danych teleadresowych, o ktérych mowa w § 7. W przypadku
niezrealizowania niniejszego zobowigzania, pisma dostarczone pod adres (e-mail,) wskazany
W niniejszej umowie uznawane bedg za doreczone. Zmiany te nie wymagajg aneksu do umowy.

2.  Wszelkie zmiany umowy moga by¢ dokonywane jedynie za zgodg obu Stron wyrazong na pismie
pod rygorem niewaznosci.

3. Witasciwym dla rozpoznania sporéw pomiedzy Stronami wyniklych na tle realizacji niniejszej
umowy bedzie sgd wtasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie obowigzujgce przepisy prawa,
w tym przepisy Kodeksu Cywilnego.

5. Umowe niniejszg sporzagdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
Stron.

§9.
Inne postanowienia.

1. Na kazdorazowg prosbe stuzb ochrony Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest do
umozliwienia przeprowadzenia w/w stuzbom kontroli zawartosci przestrzeni tadunkowej pojazdu
Wykonawcy opuszczajgcego nieruchomosé Zamawiajgcego.

2. Odmowa poddania pojazdu kontroli lub uniemozliwienie jej przeprowadzenia stanowi razgce
naruszenie obowigzkéw umownych i skutkuje obowigzkiem zapfaty przez Wykonawce na rzecz
Zamawiajgcego kary umownej w wysokosci 10.000,00 zt za kazdy przypadek naruszenia.

§ 10.
Zataczniki.
1. Zatacznik nr 1 - Informacja RODO
2. Zatacznik nr 2 — Procedura odbioru biomasy
3. Zatacznik nr 3 - Protokdt odbioru biomasy

Zamawiajacy Wykonawca
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Zat. nr 1 do umowy

Informacja Zamawiajacego z art. 13 RODO zwi3gzana z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia
publicznego nie podlegajacego przepisom ustawy Prawo zamdéwien publicznych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1), dalej RODO, Nowosadecka
Dobra Energia Sp. z 0.0. w Nowym Saczu informuje, ze:

e administratorem danych osobowych uzyskanych w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego jest Nowosgdecka Dobra Energia Sp. z o0.0. w Nowym Saczu,
ul. Wisniowieckiego 56, 33-300 Nowy S3cz, wpisane do KRS pod numerem 0000927443;

o w przypadku pytan dotyczacych przetwarzania danych osobowych nalezy kontaktowad sie kierujac
korespondencje e-mail do Inspektora Ochrony Danych na adres: iod@mpecns.pl;

e dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust.1 lit ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia na: ,Dostawe paliwa: biomasa — zrebka drzewna do
magazynu Zamawiajgcego w Nowym Saczu”, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego —
wg ,Procedury doraznych zakupdw biomasy” — zat. nr 8 do ,Regulamin udzielania zamdwien
NDE Sp. z 0.0. w Nowym Saczu”;

e odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o obowigzujace przepisy prawa oraz , Regulamin udzielania
zamoéwien NDE Sp. z 0.0. w Nowym Saczu”;

e dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia postepowania,
wykonania umowy, a po tym czasie przez okres przewidziany przepisami prawa do zabezpieczenia
ewentualnych roszczen;

e obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem okreslonym w obowigzujacych przepisach
prawa oraz w przepisach ,,Regulaminu udzielania zamdwiert NDE Sp. z 0.0. w Nowym Sgczu”;

e w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosownie do art. 22 RODO;

e (Osoba fizyczna, ktorej dane dotyczg posiada:

- na podstawie art. 15 RODO prawo do dostepu do danych osobowych jg dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych jg dotyczacych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

e Osobie fizycznej, ktdrej dane dotyczg nie przystuguje:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

NDE Sp. z 0.0. w Nowym Saczu informuje réwniez wszystkich potencjalnych Wykonawcoéw, ze w toku
niniejszego postepowania, bedzie od nich wymagane ztozenie oswiadczenia, iz wypetnili oni obowigzki
informacyjne przewidziane w art. 13 lub 14 RODO wobec 0sdéb fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskali w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego —
chyba, ze wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub
zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5
RODO.
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Zat. nr 2 do umowy

Procedura odbioru biomasy

1. Samochéd z biomasg winien wjechaé na wage samochodowg, kierowca powinien opusci¢ kabine
i uda¢ sie do pomieszczenia obstugi wagi.

2. Nastepuje zwazenie samochodu z biomasg — waga brutto.

3. Kolejno pracownik wyznaczony przez Zamawiajgcego dokona obmiaru objetosci biomasy w skrzyni
tadunkowej samochodu.

4. Kierowca powinien podjechaé do miejsca roztadunku biomasy wskazanego przez pracownika
Zamawiajgcego.

5. Po roztadunku biomasy przeszkolony pracownik Zamawiajgcego dokonuje poboru préby biomasy
celem weryfikacji wstepnej parametréw jakosciowych oraz pdzniejszej analizy laboratoryjne;.

6. Wykonawcy przystuguje prawo do otrzymania préby do analizy wiasnej po poinformowaniu o takiej
woli, przed rozpoczeciem procesu poboru préb. W przypadku poboru préby dla Wykonawcy,
pobierana jest trzecia préba ,rozjemcza”, ktdra jest plombowana i przechowywana u Zamawiajgcego
przez okres 7 dni kalendarzowych, w ktédrym to czasie Wykonawcy przystuguje prawo do
ustosunkowania sie do ewentualnie zgtoszonych przez Zamawiajacego reklamacji.

7. Kierowca powinien poczeka¢ na zakonczenie wstepnej weryfikacji parametréw biomasy i decyzje
0 przyjeciu badz odmowie przyjecia biomasy.

8. W przypadku przyjecia biomasy kierowca powinien wjechac¢ na wage, opuscié¢ kabine i udac sie do
pomieszczenia obstugi wag, celem stwierdzenia masy pustego samochodu — waga tara.

9. Sporzadzany jest dokument potwierdzajgcy przyjecie biomasy, sktadajacy sie z kwitu wagowego
zawierajgcego informacje o masie paliwa oraz jego objetosci oraz protokotu odbioru biomasy
z odpowiednim wpisem dotyczgcym parametréw jakosciowych po badaniu wstepnym.

10.Kierowca po otrzymaniu kopii dokumentu stwierdzajgcego ilos¢ biomasy (kwit wagowy) moze
odjechac ze stanowiska wagowego.

11.Dokumenty z odbioru dostawy biomasy sg podstawg do rozliczania jej ilosci.
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PROTOKOt ODBIORU BIOMASY DO NDE SP. Z 0.0. W NOWYM SACZU

Zat. nr 3 do umowy

Data/godzina
rozpoczecia
roztadunku

Dostawca/przewoznik

Ocena organoleptyczna biomasy

Wymagania:

WErgcenia: .coeeceeveeneeneseeene
Slady biologicznego rozktadu

..... brak zapachu gnilnego

..... brak

:...brak

Wynik préby
wodnej:
piasek [%]
[max. 3%]

Zawartos¢
fragmentéw
kory [%]
[max. 20%]

Frakcja
ponizej
20 mm [%]
[max. 15%]

Uwagi/podpis

Zapach

Wtracenia

Slady biologicznego rozktadu

Zapach

Wtracenia

Slady biologicznego rozktadu

Zapach

Wtracenia

Slady biologicznego rozktadu

Zapach

Wtracenia

Slady biologicznego rozktadu

Zapach

Wtracenia

Slady biologicznego rozktadu

Zapach

Wtracenia

Slady biologicznego rozktadu

Zapach

Wtracenia

Slady biologicznego rozktadu
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